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Instrukcja Dla Osoby Potwierdzajacej PZ

1. Cel i zakres dokumentu

Niniejsza instrukcja stanowi pomoc dla osdb potwierdzajacych profil zaufany oraz administratorow
punktéw potwierdzajacych w zakresie korzystania z systemu Profil Zaufany (PZ).

1.1. Stownik pojec¢ uzytych w instrukcji

Nazwa

Objasnienie

Administrator punktu
potwierdzajqcego

Uzytkownik systemu PZ posiadajacy uprawnienia administratora punktu
i zarzadzajacy systemem w kontekscie konkretnego punktu
potwierdzajacego.

Dokument dokument mobilny stwierdzajgcy tozsamosc¢ i obywatelstwo polskie
mObywatel uzytkownika aplikacji mObywatel na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
w relacjach wzajemnej fizycznej obecnosci stron

ePUAP Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej - system

teleinformatyczny, w ktorym instytucje publiczne udostepniajg ustugi
przez pojedynczy punkt dostepowy w sieci Internet.

Osoba potwierdzajaca

Uzytkownik systemu PZ majacy uprawnienia do potwierdzania profili
zaufanych (pracownik punktu potwierdzajgcego) na podstawie wnioskow
ztozonych przez osoby wnioskujace.

Osoba wnioskujgca

Uzytkownik systemu PZ, ktéry =ziozyt wniosek o potwierdzenie,
przedituzenie lub uniewaznienie profilu zaufanego w systemie.

Profil zaufany

Srodek identyfikacji elektronicznej zawierajacy zestaw danych
identyfikujacych i opisujacych osobe fizyczng, ktora posiada petng albo
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych, ktéry zostat wydany w
sposob, o ktérym mowa w art. 20c albo art. 20cb ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

Punkt potwierdzajacy

Podmiot dokonujacy potwierdzenia, waznosci  lub

uniewaznienia profilu zaufanego.

przediuzenia

Uzytkownik

Uzytkownik systemu PZ korzystajacy z funkcji dostepnych dla obywateli.
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2. Menu osoby potwierdzajacej

Po zalogowaniu sie do systemu uzytkownikowi posiadajacemu uprawnienia osoby potwierdzajacej
prezentowany jest widok zaktadki Strefa klienta, jest to standardowy widok kazdego uzytkownika
-systemu PZ petnigcego role osoby potwierdzajacej.

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA ver 1.24.3, date 2022-01-10 07:42:21, srv 56 env: S: INT-N Wysoki kontrast

]
profil p v
Zanrany E Konto prywatne

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Méj profil zaufany
Szczegoly profilu

Znajdz punkt
potwierdzajacy

Rysunek 1. Menu kontekstowe na stronie Uzytkownika w Strefie Klienta.

Jan Kowalski
A

Dolnoslaski Urzad

Zarzadzanie kontem

Historia zdarzen

Profil zaufany

Potwierdzanie

Wyloguj sie

Rysunek 2. Przejscie do funkcji osoby potwierdzajacej.

Funkcje osoby potwierdzajacej dostepne sa w zaktadce Strefa klienta po wybraniu z menu
znajdujacego sie w prawym gdérnym rogu pozycji Potwierdzanie (patrz wyzej Rysunek 2. Przejscie
do funkcji osoby potwierdzajacej.) oraz w widoku po przejsciu do zaktadki Strefa Urzednika.
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o
zaufany

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Funkcje Osoby Potwierdzajgcej
Profile zaufane
Whioski o profile zaufane

Maj punkt potwierdzajacy

Rysunek 3. Menu kontekstowe na stronie Uzytkownika w Strefie Urzednika.
Uzytkownik posiadajacy uprawnienia osoby potwierdzajacej dostepne ma funkcje:

= Profile zaufane - umozliwia wyszukanie profilu zaufanego, uniewaznianie profilu zaufanego -
patrz rozdziat , 6 Zarzadzanie profilami zaufanymi”.

= Whnioski o profile zaufane - umozliwia wyszukanie wniosku o profil zaufany, rozpatrywanie
wniosku (potwierdzanie, odrzucanie, przedtuzanie waznosci) — patrz rozdziat ,Btad! Nie mozna
odnalez¢ zrodla odwotania. Btad! Nie mozna odnalezé¢ zrodta odwotania.”

= MOJj punkt potwierdzajacy - pozwala na wyswietlenie danych podstawowych (identyfikator,
nazwa, status) oraz adresowych punktu potwierdzajagcego w ramach, ktorego osoba
potwierdzajace pracuje patrz rozdziat ,7 Mdj punkt potwierdzajacy”.
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3. Uprawnienia osob potwierdzajacych i
administratorow punktow
potwierdzajacych

Nadawanie i edycja uprawnien wykonywana jest zgodnie z procedurg nadawania i zarzgdzeniem
uprawnieniami do obstugi punkcie potwierdzajacym.

3.1. Uprawnienia osoby potwierdzajacej

Osoba potwierdzajaca, dziatajaca z ramienia wybranego punktu potwierdzajgcego, posiada
uprawnienia do nastepujgcych czynnosci:

= Rozpatrywanie wnioskow o profil zaufany

= Patrz: rozdziat 5.2 Rozpatrywanie wniosku o profil zaufany, przedtuzenie waznosci profilu
zaufanego

= Wyszukiwanie profili zaufanych

= Patrz: rozdziat 6.1 Wyszukiwanie profili zaufanych

= Uniewaznianie profili zaufanych

= Patrz: rozdziat 6.2 Uniewaznianie profili zaufanych

= Wyswietlanie danych swojego punktu potwierdzajacego

= W celu wyswietlenia danych punktu potwierdzajacego, osoba potwierdzajaca wybiera z
menu osoby potwierdzajacej pozycje Potwierdzanie, a nastepnie naciska przycisk Méj
punkt potwierdzajacy.

= Wyswietlanie danych adreséw swojego punktu potwierdzajacego

=2 W celu wyswietlenia wszystkich adresow punktu potwierdzajacego, osoba potwierdzajgca
wybiera z menu osoby potwierdzajacej pozycje Potwierdzanie, naciska przycisk Maoj
punkt potwierdzajacy, a nastepnie naciska przycisk Adresy. Liste widocznych adresow
osoba potwierdzajgca moze ograniczy¢, korzystajac z filtra umieszczonego nad lista.

> W celu wyswietlenia danych pojedynczego adresu punktu potwierdzajacego, osoba
potwierdzajaca wybiera z menu osoby potwierdzajacej pozycje Potwierdzanie, naciska
przycisk Méj punkt potwierdzajacy, nastepnie naciska przycisk Adresy, a na koncu
naciska w wiersz reprezentujacy wybrany adres punktu.

3.2. Uprawnienia administratora punktu potwierdzajgcego

Administrator punktu potwierdzajacego posiada uprawnienia do nastepujacych czynnosci:

1. Wyswietlanie / edycja danych punktu potwierdzajacego.

o W celu wyswietlenia danych punktu potwierdzajacego, administrator wybiera z menu
osoby potwierdzajacej pozycje Potwierdzanie, a nastepnie naciska przycisk Moj
punkt potwierdzajacy.
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o W celu dokonania edycji danych punktu potwierdzajacego, administrator wybiera z
menu osoby potwierdzajacej pozycje Potwierdzanie, naciska przycisk Méj punkt
potwierdzajacy, a nastepnie naciska przycisk Edytuj. Edycji podlega pole Nazwa.

Funkcje Osoby Potwierdzajacej

Profile zaufane # Uiytkownicy # Adresy

Wnioski o profile zaufane

Szczegoty punktu potwierdzajacego

Rysunek 4. Edycja danych punktu potwierdzajacego.

Funkcje Osoby Potwierdzajacej

Profile zaufane Edycja punktu potwierdzajacego Anuluj

Wikt o mr
\Whioski o profile zaufane . ol wrvmens
Dane podstawowe - polz wymagane

M6j punkt potwierdzajacy e @

MNazwa * 01/10/2019

Status Aktywny

e

Rysunek 5. Modyfikacja nazwy punktu potwierdzajacego.

2. Wyswietlanie / dodawanie / usuwanie / edycja adresdw punktu potwierdzajgcego.

o W celu wyswietlenia wszystkich adresow punktu potwierdzajacego, administrator
wybiera z menu osoby potwierdzajacej pozycje Potwierdzanie, naciska przycisk
Méj punkt potwierdzajacy, a nastepnie naciska przycisk Adresy. Liste widocznych
adresow administrator moze ograniczy¢, korzystajac z filtra umieszczonego nad lista.

o W celu wyswietlenia danych pojedynczego adresu punktu potwierdzajacego,
administrator wybiera z menu osoby potwierdzajacej pozycje Potwierdzanie,
naciska przycisk M6éj punkt potwierdzajacy, nastepnie naciska przycisk Adresy,
a na koncu naciska w wiersz reprezentujgcy wybrany adres punktu lub przycisk
Szczegoly.

o W celu dodania adresu punktu potwierdzajacego, administrator wybiera z menu
osoby potwierdzajacej pozycje Potwierdzanie, naciska przycisk Moéj punkt
potwierdzajacy nastepnie naciska przycisk Adresy, a na konicu naciska przycisk
Dodaj adres.
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Lista adresow punktu potwierdzajacego (1)

Mazwa punktu potwierdzajacego A  Adres Miejscowosc  Wojewddztwoe  Rezerwacja wizyty  Szczegoly

Rysunek 6. Dodawanie adresu nowego punktu potwierdzajgcego.

Nastepnie administrator uzupetnia dane adresowe nowego punktu potwierdzajgcego i naciska
przycisk Zapisz.

Funkcje Osoby Potwierdzajgcej

Profile zaufane Dodawanie nowego adresu punktu potwierdzajgcego Anuluj Zapisz
Whioski o profile zaufane . .
P Dane podstawowe - peEwymagans
Nnioski o ty " Nazwa punkiu Po
Whioski o tymczasowe potwierdzajacego * | L
profile zaufane
Whioski potwierdzane w Dane lokalizacji
rozmowie wideo Ulica *
Maj punkt potwierdzajacy
Numer domu *

Wybierz punkt
potwierdzajacy Numer lokalu

Kod pocztowy *
Migjscownsc *
Wojewodztwo

Kraj* | — v

Dodatkowe informacje
Termin wizyty

Komentarz ?

Anuluj Zapisz

Rysunek 7. Formularz danych adresowych nowego punktu potwierdzajgcego.

o W celu usuniecia adresu punktu potwierdzajacego, administrator wybiera z menu
osoby potwierdzajacej pozycje Potwierdzanie, naciska przycisk Moéj punkt
potwierdzajacy, nastepnie naciska przycisk Adresy, nastepnie naciska w wiersz
reprezentujacy adres do usuniecia, a na koncu naciska przycisk Usun.
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<« Wrée # Edytuj

Szczegoly adresu punktu potwierdzajacego

Rysunek 8. Usuwanie adresu punktu potwierdzajacego.

o W celu dokonania edycji danych adresu punktu potwierdzajacego, administrator
wybiera z menu osoby potwierdzajacej pozycje Potwierdzanie, naciska przycisk
Méj punkt potwierdzajacy, nastepnie naciska przycisk Adresy, nastepnie naciska
w wiersz reprezentujacy adres do edycji, a na koncu naciska przycisk Edytuj. Edycja
danych pozwala takze na dodanie adresu strony internetowej do umawiania wizyty

< Wroéée X Usun

Szczegoly adresu punktu potwierdzajacego

Rysunek 9. Edycja danych adresu punktu potwierdzajacego.

Wyswietlanie / dodawanie / usuwanie o0séb potwierdzajgcych przypisanych do punktu
potwierdzajacego i administratoréw punktu potwierdzajacego.

o Informacja: W ponizszych punktach przez pojecie ,uzytkownik punktu
potwierdzajgcego” rozumie sie zarowno osobe potwierdzajacg przypisang do punktu
potwierdzajqcego, jak i administratora tego punktu.

o W celu wyswietlenia wszystkich uzytkownikow punktu potwierdzajacego,
administrator wybiera z menu osoby potwierdzajacej pozycje Potwierdzanie,
naciska przycisk M6j punkt potwierdzajacy, a nastepnie naciska przycisk
Uzytkownicy.

Funkcje Osoby Potwierdzajgcej

Profile zaufane Adresy # Edytj

Whnioski o profile zaufane

Szczegoly punktu potwierdzajacego

Dane podstawowe
Wybierz punkt Idemyﬂ_kalor punktu
potwierdzajacy potwierdzajacego

Rysunek 10. Wyswietlenie listy uzytkownikéw danego punktu potwierdzajacego.
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o W celu dodania uzytkownika punktu potwierdzajacego, administrator wybiera z menu
osoby potwierdzajacej pozycje Potwierdzanie, naciska przycisk Moéj punkt
potwierdzajacy, nastepnie naciska przycisk Uzytkownicy, a na koncu naciska
przycisk Dodaj uzytkownika. W oknie, ktore sie pojawi, administrator wskazuje
identyfikator uzytkownika do dodania oraz uprawnienia, jakie bedzie on posiadat w
ramach punktu potwierdzajacego (osoba potwierdzajaca i/ lub administrator punktu

lub osoba potwierdzajgca tymczasowe profile zaufane), po czym naciska przycisk
Zapisz zmiany.

< Wroé

Edycja uzytkownikow punktu potwierdzajacego

Uzytkownicy
Dodaj uzytkownika

Rysunek 11. Dodawanie nowego uzytkownika danego punktu potwierdzajacego.

Dodaj uzytkownika do punktu potwierdzajacego

Podaj nazwe uzytkownika, ktdrego checesz dodac do punktu potwierdzajacego:

Dodaj jako:
[J Administrator
[J Osoba potwierdzajaca profile w placowce
Osoba potwierdzajgca profile w czasie rozmowy wideo

Dodaj uzytkownika

Rysunek 12. Uprawnienia uzytkownika punktu potwierdzajacego.

o W celu usuniecia uzytkownika danego punktu potwierdzajacego, administrator
wybiera z menu osoby potwierdzajacej pozycje Potwierdzanie, naciska przycisk
Méj punkt potwierdzajacy, nastepnie naciska przycisk Uzytkownicy, nastepnie
naciska w wiersz reprezentujgcy uzytkownika do usuniecia. W oknie, ktére sie pojawi,
administrator naciska przycisk Usun dostep do punktu potwierdzajacego.
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Zmien dostep do punktu potwierdzajacego

Edytuj uprawnienia lub usun dostep.

Administrator
Osoba potwierdzajaca profile
e w placéwce

Osoba potwierdzajgca profile
w czasie rozmowy wideo

Usun dostep do punktu potwierdzajacego

Zapisz zmiany

Rysunek 13. Usuniecie dostepu uzytkownika do punktu potwierdzajacego.

o W celu dokonania edycji uprawnien uzytkownika punktu potwierdzajacego,
administrator wybiera z menu osoby potwierdzajacej pozycje Potwierdzanie,
naciska przycisk M6j punkt potwierdzajacy, nastepnie naciska przycisk
Uzytkownicy, nastepnie naciska w wiersz reprezentujacy uzytkownika do edycji. W
oknie, ktére sie pojawi, administrator ustala nowe uprawnienia uzytkownika, po czym
naciska przycisk Zapisz zmiany.

Zmien dostep do punktu potwierdzajacego

Edytuj uprawnienia lub usun dostep.

Administrator
Osoba potwierdzajaca profile

Osoba potwierdzajgca profile
w czasie rozmowy wideo

Zapisz zmiany Usunr dostep do punkiu potwierdzajacego

Rysunek 14. Edycja uprawnien uzytkownika punktu potwierdzajacego.
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4. Potwierdzanie tozsamosci osoby
whnioskujacej o profil zaufany

Osoba potwierdzajgca profil zaufany w punkcie potwierdzajgcym moze go potwierdzi¢, czyli
zweryfikowa¢ zgodnos$¢ danych zawartych we wniosku o jego wydanie ze stanem faktycznym, na
podstawie waznego dowodu osobistego lub paszportu lub innego dokumentu tozsamosci, jezeli
umozliwia on jednoznaczne potwierdzenie tozsamosci osoby wnioskujgcej o potwierdzenie profilu
zaufanego posiadajacej numer PESEL (np. zagraniczny paszport, karta pobytu, dokument
mObywatel).

Rozdziat ten opisuje weryfikacje wybranych zabezpieczen dowodu osobistego oraz paszportu i
zostat opracowany na podstawie dokumentow MSWIA zamieszczonych na  stronie
https://www.gov.pl/web/mswia/weryfikacja-autentycznosci-dokumentow. Do weryfikacji niektérych
zabezpieczen niezbedna jest lupa a zalecana jest lupa z UV

Szczegdtowe wytyczne dotyczace potwierdzania tozsamosci i weryfikacji autentycznosci dokumentu
tozsamosci znajdujg sie w Instrukcji potwierdzania tozsamosci dostepnej po zalogowaniu sie do
systemu PZ. Zapoznanie sie z ww. instrukcjg nalezy potwierdzi¢ w systemie poprzez zaznaczenie
pola ,Znam instrukcje dotyczaca potwierdzania tozsamosci”. Instrukcja jest dostepna takze po
zaznaczeniu ww. pola.

Czy wiesz, jak zweryfikowac tozsamos¢ obywatela?

Aby kontynuowac prace, musisz znac instrukcje.

0 Znam instrukcje dotyczacqg potwierdzania tozsamosci

Rysunek 15. Potwierdzenie zapoznania sie z instrukcjq.
Funkcje Osoby Potwierdzajacej
M¢j punkt potwierdzajacy Instrukcje

Wybierz punkt Instrukcja potwierdzania tozsamosci (PDF, 2,05 MB)
potwierdzajgcy

Rysunek 16. Instrukcja potwierdzania tozsamosci

Pelny zakres informacji o wzorach polskich dokumentéw publicznych, zabezpieczeniach przed
fatszerstwem oraz metodach weryfikacji ich autentycznosci znajdujq sie w Rejestrze Dokumentow
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Publicznych pod linkiem https://www.gov.pl/app/rdp/. W trakcie weryfikacji autentycznosci
dokumentéw zaleca sie korzystanie z zamieszczonych tam informacji.

Szczegdlng uwage podczas weryfikacji dokumentu nalezy zwréci¢ na to czy zdjecie umieszczone na
dokumencie nie zostato podmienione.

Za kazdym razem weryfikujac tozsamos¢ osoby, dla ktérej ma zostaé potwierdzony, przedtuzony
badZz uniewazniony profil zaufany zaleca sie korzystanie z listy kontrolnej (Zatacznik nr 1). W
przypadku udzielenia przynajmniej jednej odpowiedzi negatywnej (zaznaczenie ,NIE” w czynnosci
sprawdzajacej), nie mozna potwierdzi¢ tozsamosci wnioskodawcy i potwierdzi¢ profilu zaufanego*.
Ostroznos¢ jest dziataniem w interesie osoby dla ktérej profil zaufany ma by¢ wydany.

*Jezeli stwierdzone uszkodzenie dokumentu (rozwarstwienie, pekniecie), podwaza jego
wiarygodnos¢ to znaczy, ze powoduje brak niektorych zabezpieczen, numer dowodu jest nieczytelny,
fotografia jest uszkodzona, to takiego dokumentu nie mozna uznac za autentyczny. Jezeli dokument
mimo uszkodzenia posiada wszystkie cechy autentycznosci to nadal jest dokumentem
potwierdzajgcym tozsamosc.

W przypadku dokumentow z warstwg elektroniczng zaleca sie skorzystanie z czytnika takiej warstwy,
co moze pomodc rozwia¢ watpliwosci dotyczgce autentycznosci dokumentu.

W przypadku potwierdzania tozsamosci na podstawie dokumentu tozsamosci nie zawierajacego
numeru PESEL (np. zagraniczny paszport, dowdd osobisty) osoba potwierdzajaca zapisuje na
wydruku wniosku (w sekcji D) dane dotyczace tego dokumentu: kraj wydania, rodzaj i numer.
Okazany dokument tozsamosci weryfikuje z danymi w rejestrze PRADO dostepnym pod linkiem
https://www.consilium.europa.eu/prado/pl/prado-start-page.htmi

4.1. Weryfikacja autentycznosci dowodu osobistego

Weryfikujac autentycznos¢ dowodu osobistego nalezy zweryfikowaé przede wszystkim wyglad
dokumentu i dane, tltoczenia, elementy wypukte, hologram, elementy wykonane z wykorzystaniem
farby optycznie zmiennej, zmienne obrazy, mapke konturowg, cigg znakdw alfanumerycznych, recto-
verso (dwustronne pasowanie obrazu). Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na wzdr typy dokumentu
w zaleznosci od daty wydania weryfikowanego dokumentu.

Weryfikujac wyglad dokumentu i dane nalezy:
1. Sprawdzi¢ date waznosci dokumentu;
2. Sprawdzi¢, czy weryfikowany dokument odpowiada wzorowi dokumentu (patrz ,Data
wydania”); w zaleznosci od daty wydania dokumentu wzory dowodu osobistego sie roznia.
Ponizej przedstawiono wzoru dokumentu dowodu osobistego wydawane w réznych latach,

ktére nie utracity swojej waznosci. Sg to wzory 2021, 2019, 2015, 2013 i 2001.

3. Zalecane jest zweryfikowanie takze zabezpieczen przy uzyciu $wiatta UV.
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WZOR 2021

Wydawany od
07.11.2021r

WZOR 2019

Wydawany od
04.03.2019 r do
06.11.2021 r.

WZOR 2015

Wydawany od
01.03.2015 .
do 03.03.2019 r.

WZOR 2013

Wydawany od
01.11.2013 .
do 28.02.2015

WZOR 2001

Wydawany od
01.01.2001 r.
do 31.10.2013

WYGLAD DOKUMENTU/DANE:

>

>

sprawdz date waznosci
dokumentu,

sprawdz, czy dokument
odpowiada wzorowi dokumentu
wg daty jego wydania,

sprawdz, czy na dokument nie
zostata naklejona folia lub inne
elementy,

sprawdz, czy dokument sie nie
rozwarstwia lub jest przetamany,
sprawdz, czy naroza dokumentu
sq gtadkie i nierozwarstwione,
poréwnaj zdjecie/zdjecia na
dokumencie z wizerunkiem osoby
przedktadajacej dokument,
sprawdz, czy dane osobowe i
numer dokumentu sg
powtdrzone w polu MRZ,

POLZZCS0B9776<<<<<LCLLCLLLLC
8101028M3110050P0L 810102001315
ALSKI<CJANCCLCCCLLCCCCc<eess

Pole MRZ

0LZZE3017302<<<<<<<<<<
7910018M2901215P0L791001121
KOWALSKICCIANCCCCCCccce<ccq|

Pole MRZ

Pole MRZ

Pole MRZ
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= opuszkami

TLOCZENIA

= opuszkami palcow  zweryfikuj
wypuktosé elementéw na
awersie dokumentu, w
szczegolnosci w obszarze zdjecia
(elementy widoczne po

pochyleniu dokumentu).

palcow  zweryfikuj
wypuktosé elementow na
rewersie dokumentu.

WZOR 2021

WZOR 2019 i 2015

WZOR 2013

WZOR 2001

litery RP i faliste linie

litery RP i faliste linie

= faliste linie -
zdjecie

= linie z tekstem
RZECZPOSPOLITAP
OLSKAREPUBLICOF
POLAND - gorna
prawa czesc
dokumentu

wyczuwalny dotykiem
kontur mapy Polski.
Widoczny takze pod
pewnym katem

wyczuwalne w dotyku
wypuktosci widoczne
podczas ogladania
dokumentu pod katem,
pod $wiatto

WZOR 2021

WZOR 2019 i 2015 i 2013

WZOR 2001
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ELEMENTY WYPUKLE

= opuszkami palcow zweryfikuj
wypukto$¢ danych wyczuwalnych
dotykiem

nazwisko, data

KOWALSKI,

02.01.1981

02.01.1581

data urodzenia

urodzenia
nazwisko, data urodzenia

HOLOGRAM WZOR 2021 WZOR 2019 WZOR 2015 WZOR 2013 WZOR 2001
= przechyl dokument ,gdra-dét”,

~prawo- lewo” (wzér 2001, 2013) hologram transparentny - hologram hologram metalizowany

lub obré¢ dokument o 90° (wzor prawy dolny rog zdjecia metalizowany - -

2015, 2019, 2021) f prawy dolny rég prawy dolny rég awersu

_awersu Ao

zmiana koloru liter
RP i konturu mapy
Polski.

zmiana koloru
liter RP i konturu
mapy Polski.

DAOSE S A i

zmiany obrazkow
(kontury Polski, litery
RP)

zmiany obrazkow
(kontury Polski, litery
RP)
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zmiana koloru liter RP i
mapki Polski
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FARBA OPTYCZNIE ZMIENNA WZOR 2021 WZOR 2019 WZOR 2015

= sprawdz, czy przy zmianie kata

patrzenia (przechyl dokument do awers awers rewers rewers
przodu, do tytu i na boki)
element zmienia barwe

) ) zielona-ciemno fioletowa
zielona-ciemno

fioletowa

ztota -zielona

ZMIENNE OBRAZY WZOR 2021 WZOR 2019 i 2015 WZOR 2013 i 2001

= sprawdz, czy przy pochylaniu

dokumentu nastepuje zmiana awers awers rewers

widzianego wyraznie obrazu
= m 72033012345

(elementy te w dotyku sa
201 1
2025, A

4

j
3
)
'

LY

chropowate)

na przemian wyraznie widoczny gorny lub dolny
wiersz

TR

na przemian wyraznie widoczne zdjecie lub rok
waznosci dokumentu

AL SN

B
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na przemian
wyraznie widoczne
zdjecie lub rok
waznosci dokumentu

MAPA KONTUROWA WZOR 2021 i 2019 i 2015 WZOR 2013 i 2001

= sprawdz, czy na rewersie (W
gornej centralnej czesci) po
pochyleniu dokumentu widoczna
jest mapka konturowa Polski

CIAG ZNAKOW WZOR 2021 i2019 i 2015 i 2013 WZOR 2001
ALFANUMERYCZNYCH

= sprawdz, czy po pochyleniu
dokumentu w polu MRZ jest
widoczny cigg znakéw (cyfr i
liter)

RECTO-VERSO (dwustronne W2ZOR 2021 i 2019 WZOR 2015 WZOR 2013 i 2001
pasowanie obrazu)

= sprawdz, czy patrzac ,pod
$wiatto” w gérnym lewym |  TTTTTTTTUttettemmse- oL TS
rogu widoczne sg litery RP
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"

widok ,,pod $wiatto

GILOSZ WZOR 2021 WZOR 2019 WZOR 2015 WZOR 2013 WZOR 2001
= sprawdz, czy linie giloszowe rewers awers awers awers awers
sq ciggte (nieprzerwane), z o ;
wyraznie widocznymi x SN
krawedziami - : _
S| :
uzyj szkfa kolorowe linie uzyj szkia

powiekszajacego
linie giloszowe
muszg by¢ ciggte
(niepoprzerywane)
Z wyraznie
widocznymi
krawedziami.

uzyj szkfa
powiekszajacego
wzor tta
giloszowego musi
by¢ wyrazny z
widocznymi
krawedziami

uzyj szkta
powiekszajacego wzor tta
giloszowego musi byc¢
wyrazny z widocznymi
krawedziami

giloszowe w polu
zdjecia powinny
nachodzi¢ na
fotografie, ttoczone
linie giloszowe,
wyczuwalne dotykiem i
widoczne przy
ogladaniu dokumentu
pod katem, powinny
by¢ wyrazne, bez
znieksztatcen i przerw;
ttoczenia przechodza

powiekszajacego linie
giloszowe powinny by¢
ciqgte (nieprzerwane),
Z wyraznie widocznymi
krawedziami i
powinny nachodzic na
fotografie
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przez catg
powierzchnie zdjecia.

MIKROTEKST WZzOR 2021 WZOR 2019 WZOR 2015 WZzOR 2013 WZOR 2001
2 sprawdz, na awersie tekst
napisany matymi, trudno PUBLIC
dostrzegalnymi gotym okiem REPUB REPUBLIC OF
literami, uzyj szkta LR s iz
powiekszajacego NAZWISKO 7 SUR NAZWISKO f SURNAME
i ik k i
mikrotekst mikrotekst mikrotekst mikrotekst mikrotekst
PROMIENIOWANIE 365 NM WZOR 2021 WZOR 2019 WZOR 2015 WZOR 2013 WZOR 2001
= sprawdz przy uzyciu $wiatto UV awers awers awers awers awers

widok dokumentu

rewers

rewers

rewers

rewers

na rewersie dodatkowo
mikrotekst

rewers wersja 1

rewers wersja 2
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PROMIENIOWANIE 313 NM

= sprawdz przy uzyciu Swiatto UV
widok dokumentu

WZOR 2021

WZOR 2019

WZOR 2015

WZOR 2013

WZOR 2001

Awers
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4.2. Weryfikacja autentycznosci paszportu

Weryfikujac  autentycznosc
personalizacyjnej:

e wyglad strony personalizacyjnej/dane,

e linie w obszarze zdjecia,

e tloczenia powierzchni,

e elementy wypukte,

e hologram,

e znak wodny,

e farbe opalizujaca,

e zmienny obraz,

e farbe optycznie zmienng

e mikrotekst

e gilosz

paszportu nalezy

sprawdzic¢

zabezpieczenia na stronie

Zalecane jest zweryfikowanie takze zabezpieczen przy uzyciu $wiatta UV.

Wzor 2018
Wydawany od 05.11.2018 r.
sztywna strona personalizacyjna

Wz6r 2006 Wydawany od
28.08.2006 r. do 02.11.2018 r.
miekka strona personalizacyjna

WYGLAD STRONY
PERSONALIZACYJ]
NEJ - REWERS
/DANE

= sprawdz date
waznosci
dokumentu,

= sprawdz, czy
dokument
odpowiada
WZOrowi
dokumentu wg
daty jego
wydania

= sprawdz, czy do
strony
personalizacyjnej
nie zostata
doklejona folia
lub inne
elementy,

= sprawdz, czy
strona sie nie
rozwarstwia,

= sprawdz, czy
seria i numer
dokumentu ze
strony
personalizacyjnej
jest zgodny z
numerem i serig

sprawdz, czy nitka jest zatopiona w
stronie personalizacyjnej

PASZPORT
PASSPORT

KOWALSKI

JAN
02 STY/JAN 1981 WARSZAWA
wwwwwwwwwwww ik
R o=~ ] ‘: | POLSKIE / POLISH
|} 29 SIEIAUG 2018

29 SIEIAUG 2028 v ;
w'hﬁg’lk T >

Pole MRZ

Pole MRZ
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Z pierwszej
strony paszportu

LINIE W

OBSZARZE

ZDJECIA

2 sprawdz
obecnosc i
ciggtosc linii

WZzZOR 2018

WZOR 2006

od 08.09.2011 r. | do 07.09.2011 r.

TLOCZENIA
POWIERZCHNI
sprawdz ttoczenia
elementow na
powierzchni karty
(przede wszystkim w
obrebie podpisu i
zdjecia posiadacza).:
2> litery RP,
= koncentryczne
kota,
= wstegiz
tekstami i
mikrotekstami.
Ttoczenia sq
widoczne po
przechyleniu
dokumentu.

WZOR 2018

ELEMENTY

WYPUKLE

=>» opuszkami
palcow
zweryfikuj
wypuktosé
danych
wyczuwalnych
dotykiem

WZOR 2018

WZOR 2006

i o

numer PESEL pod zdjeciem

22 DI T
S RN
2ERT0 "

data urodzenia

dane osobowe, dane dokumentu
oraz zapisy w polu MRZ

HOLOGRAM

= przechyl
dokument ,gora-
dot”, ,prawo-
lewo” - zmiana
widocznych
elementéw
obrazkow

WZOR 2018

WZOR 2006

hologram transparentny — w obrebie
zdjecia litery, symbole RP

hologram metalizowany kontury
Polski
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ZNAK WODNY

= sprawdz ,pod
Swiatto”
obecnos¢ znaku
wodnego

FARBA

OPALIZUJACA

(PERLOWA)

= pasek na tylnej
stronie karty
personalizacyjnej
wykonany farbg
opalizujaca
widoczng po
pochyleniu
dokumentu

ZMIENNY OBRAZ -
zabezpieczenie
okienkowe

= sprawdz
zmieniajace sie
elementy
powtdrzonego
wizerunku
posiadacza, roku
waznosci
dokumentu oraz
zmiane
czerwonych liter
na biatym tle na
biate litery na
czerwonym tle,
wokot elementu
znajduje sie
przezroczysta
obwddka

WZOR 2006

e S\

zmiana widoku w zaleznosci od kata
patrzenia

A
-

zabezpieczenie widoczne ,,pod
Swiatto”

FARBA

OPTYCZNIE

ZMIENNA

= przy zmiennym
kacie patrzenia
element w
prawym gornym
rogu strony
personalizacyjnej
zmienia barwe od
brazowo-ztotej

WZOR 2018

WZOR 2006

kolor ztoty
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do ciemno-
zielonej

MIKROTEKST

2 sprawdz przy
uzyciu szkfa
powiekszajacego

PROMIENIOWANI
e 365 NM

= sprawdz przy
uzyciu swiatto UV
widok rewersu
strony
personalizacyjnej

PROMIENIOWANI
E 313 NM

= sprawdz przy
uzyciu Swiatto UV
widok rewersu
strony
personalizacyjnej

PROMIENIOWANI
E 254 NM

= sprawdz przy
uzyciu Swiatto UV
widok rewersu
strony
personalizacyjnej

NITKA
ZABEZPIECZAJAC
A

= sprawdz
dokument w
Swietle
przechodzacym

nitka widoczna jako cienki pasek
znajdujacy sie wewnatrz struktury
papieru; na pasku znajdujq sie napisy
wykonane matg czcionka.
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NIC
INTROLIGATORSK |  MECOFPOEAND wwwes |
A
= sprawdz
dokument W dotykiem ni¢ znajdujaca sie
Swietle wewnatrz struktury strony
przechodzacym personalizacyjnej

4.3. Weryfikacja autentycznosci karty pobytu

Weryfikujac autentyczno$¢ karty pobytu nalezy zweryfikowaé przede wszystkim wyglad
dokumentu, dane, multi laser image (MLI), farbe optycznie zmienng, element dyfrakcyjny,
hologram ttoczenia. Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na wzor dokumentu w zaleznosci od daty
wydania weryfikowanego dokumentu. Zalecane jest zweryfikowanie takze zabezpieczen przy

uzyciu $wiatta UV.

Karta pobytu jest wazna 3 lata w przypadku nadania statusu uchodzcy, 2 lata w sytuacji
korzystania z ochrony uzupetniajacej, 1 rok w przypadku udzielenia zgody na pobyt tolerowany.

Wz6r 2020 Wydawany od
30.09.2020 r.

Wzor 2011
Wydawany od 23.08.2011 r. do
wyczerpania blankietow nie pozniej
niz do 9.01.2021 rt

WYGLAD

= sprawdz date
waznosci
dokumentu,

= sprawdz, czy
dokument
odpowiada
WZOrowi
dokumentu ze
wzgledu na date
jego wydania

MULTI LASER WZOR 2020 WZOR 2011
IMAGE Na rewersie Na awersie
= sprawdz s it
widocznos¢ — O
dwoch .
przenikajacych :Zﬁi‘.’::&??é3315;:2522;22222:
siQ Obrazo’w KOWALSKI<<JANCLLLL<L<<<<<
12020, I
b i B
g
{
ey
a4
WZOR 2020 Wz

1 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie dokumentow wydawanych cudzoziemcom Dz.U. z 2020 r. poz. 1218
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NADRUK
OPTYCZNIE
ZMIENNA
= sprawdz
widocznos¢
ptynnej zmiany
barwy nadruku.
Przechyl dokument
do przodu, do tytu i
na boki. Wraz ze
zmiang kata
patrzenia widoczna
bedzie ptynna
zmiana barwy

FARBA

NADRUK
oVI
= sprawdz
widocznosé
ptynnej zmiany
barwy

FARBA

WZOR 2020

WZOR 2011

ELEMENT
DYFRAKCYJNY

= sprawdz
widocznosé
ptynnej
zmiany
kolorow
poszczegdin
ych
elementéw
zabezpiecze
nia. Przechyl
dokument
do przodu,
do tytu i na
boki.

WZOR 2011

TLOCZENIA

= sprawdz
opuszkami
palcow
wyczuwalnosé
wypuktosci
widocznych
podczas
ogladania
dokumentu pod
katem, pod
Swiatto.

WZOR 2020

Grawerowanie
= sprawdz
opuszkami

WZOR 2020

WZOR 2011
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palcow
wyczuwalng
wypuktos¢ tekstu

HOLOGRAM WZOR 2020 WZOR 2011

= sprawdz I
widocznosé ‘
ptynnej  zmiany

kolorow
MIKROTEKST awers
= sprawdz przy
uzyciu szkia

powiekszajacego

rewers

IRUTOZF200R3872K<<<<<<<<LL<<<<
841219pM210 I T0<<<<<<<<<<<6
K<< <L<<

PROMIENIOWANI
e 365 NM
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= sprawdz przy
uzyciu swiatto UV
widok awersu

mikrotekst

mikrotekst

= sprawdz przy
uzyciu swiatto UV
widok rewersu

mikrotekst

Strona 31z 74




Instrukcja Dla Osoby Potwierdzajacej PZ

4.4,

©

G )

-
(&

o]
1l

4.4,

Weryfikacja dokumentu mDowdd z aplikacji mObywatel

mDowod
Czas: 14:33:217.06.2023
MARTA
Imig (imiona)

KOWALSKA

Nazwisko

POLSKIE

Obywatelstwo

14.07.1991
Data urodzenia

91071427765
Numer PESEL

Dokument wazny

PotwierdzZ swoje dane

Dane dokumentu

mDowdd  (nazywany w  ustawie ,dokumentem
mObywatel”) jest dokumentem réwnowaznym, ale
niezaleznym od plastikowego dowodu osobistego.
Wystepuja nastepujace trzy rdéznice pomiedzy tymi
dokumentami:

1. Dokumenty majg odmienne numer i serig,

2. mDowodu nie mozna uzy¢, aby za jego pomocq
wyrobi¢ plastikowy dowdd osobisty,

3. mDowdd nie umozliwia wyjazdu za granice.

Poniewaz informacje zawarte w dokumencie mObywatel
zapisane sg elektronicznie, ich weryfikacja rowniez
powinna nastepowac w formie elektronicznej.

Obecnie dostepne sg trzy metody weryfikacji: wizualna,
funkcjonalna, kryptograficzna - opisane w Biuletynie
Informacji Publicznej Ministerstwa Cyfryzacji w zaktadce
Aplikacja mObywatel pod adresem
https://mc.bip.gov.pl/aplikacja-mobywatel/informacje-o-
aplikacji-mobywatel.html w dokumencie BIP Publiczna
Aplikacja Mobilna.pdf.

Przy czym zalecane jest wuzywanie weryfikacji
kryptograficznej (Kod QR), ktéra moze by¢ zrealizowana
na opisane ponizej sposoby.

1. Weryfikacja kryptograficzna dokumentu mDowdd -
urzednik i obywatel uzywajq aplikacji mObywatel

Aby zweryfikowac kryptograficznie dokument mDowdd za pomocg aplikacji mObywatel urzednik
powinien:

1.

2.

Uruchomic¢ aplikacje mObywatel.

Wybra¢ opcje ,,Sprawdz dokument innej osoby”, aby wygenerowac¢ kod QR.

Zapozna¢ sie z regulaminem, a nastepnie potwierdzi¢ go za pomoca suwaka (czynnosc
wykonywana tylko przy pierwszym uzyciu zainstalowanej aplikacji).

Zapozna¢ sie z Politykg prywatnosci, a nastepnie zatwierdzi¢ jg za pomoca suwaka
(czynnos$¢ wykonywana tylko przy pierwszym uzyciu zainstalowanej aplikacji).

Przejs¢ dalej (przycisk stanie sie aktywny dopiero po zatwierdzeniu Regulaminu i

Polityki).

Pokazac obywatelowi kod QR wygenerowany przez aplikacje.
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7. Poinstruowac obywatela, aby wykonat nastepujace kroki:

Q

h.

zalogowat sie do swojej aplikacji mObywatel,
wskazat opcje ,,Kod QR” na dole ekranu,
wybrat opcje ,,Zeskanuj kod QR”,

potwierdzit zgode na uzycie aparatu przez aplikacje (jesli obywatel nie wyrazi
zgody, moze takze recznie wpisa¢ kod w wyswietlonym polu),

zeskanowat kod (lub wpisat go recznie) z telefonu osoby przeprowadzajacej
weryfikacje (urzednika),

kliknat ,Udostepnij dane”,
zapoznat sie z informacjg o przekazanych danych.

Ekran powinien zawiera¢ informacje o tym, ze dane sg przekazywane
uzytkownikowi aplikacji mObywatel (w przypadku uzytkownika weryfikujacego,
ktory nie jest zarejestrowany) lub powinien wyswietli¢ imie i nazwisko osoby
weryfikujacej (jesli uzytkownik weryfikujacy jest zarejestrowany w aplikacji) oraz
liste przekazywanych danych.

zamknat aplikacje po zakonczeniu procesu potwierdzania tozsamosci.

8. Zapoznac sie z danymi przekazanymi przez obywatela:

f.

g.

imie (imiona) i nazwisko,
numer PESEL,

data urodzenia,

zdjecie,

obywatelstwo,

imiona ojca i matki,

dane dokumentu - seria i numer, data wydania, termin waznosci.

9. Uzy¢ przycisku ,Zamknij”, aby zakonczy¢ procedure weryfikacji danych.

10. W przypadku jesli obywatel nie posiada jeszcze zadnego dokumentu w aplikacji
mObywatel, otrzyma stosowny komunikat. W takim przypadku mozna powrdci¢ do
przeprowadzania procedury potwierdzania tozsamosci lub wybraé przycisk ,Potwierdz
swoje dane” pod giloszem mDowodu, po dodaniu przez obywatela dokumentu mDowdd.

4.4.2. Weryfikacja kryptograficzna dokumentu mDowdd -
Kod QR wyswietlany jest przez urzednika np. na
czytniku czy ekranie komputera

Aby potwierdzi¢ kryptograficznie dokument mDowdd obywatela z aplikacji mObywatel
urzednicy nie muszg korzystac ze smartfonéw. Kod QR, przy pomocy ktérego przeprowadza
ten proces, moze by¢ wyswietlany np. na specjalnych czytnikach lub w innej formie. Aby méc
wdrozyc to rozwigzanie, konieczne jest zintegrowanie rozwigzania utworzonego na potrzeby
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podmiotu w ktdrym znajduje sie Punkt Potwierdzajacy z dedykowanym backsystem
mObywatel, ktéry bezptatnie udostepnia minister wtasciwy do spraw informatyzacji.

Punkt Potwierdzajacy, ktéry chce skorzysta¢ z tej metody potwierdzania dokumentéw
mDowdd, musi wystapic¢ o takg mozliwos¢ do ministra wiasciwego do spraw informatyzacji.
Mozna to zrobi¢ przy pomocy dedykowanego wniosku, ktory jest dostepny w Biuletynie
Informacji Publicznej Ministerstwa Cyfryzacji pod adresem_https://mc.bip.gov.pl/aplikacja-
mobywatel/informacje-o-aplikacji-mobywatel.html. Po przejsciu przez proces weryfikacyjny
i pozytywnym rozstrzygnieciu, podmiot moze zintegrowa¢ wiasne rozwigzanie
teleinformatyczne z systemem mObywatel.

Po wykonaniu powyzej wspomnianej integracji procedura dotyczaca czynnosci weryfikacji
kryptograficznej mDowodow polegajaca na skanowania Kodu QR udostepnionego przez
urzednika jest taka sama zarowno w przypadku skanowania przez smartfony, jak i
skanowania np. z czytnika. Natomiast to, w jaki sposob np. wygenerowa¢ Kod QR i jak
obstuzy¢ urzadzanie, zalezne jest od rozwigzania utworzonego na potrzeby danego podmiotu
w ktérym znajduje sie Punkt Potwierdzajacy i od jego dostawcy (np. dziatu IT w danym
urzedzie). W takim przypadku nalezy sie zwrdci¢ z prosba o przekazanie szczegdtowej
instrukcji uzytkowania.
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5. Zarzadzanie wnioskami o profile
zaufane

5.1. Wyszukiwanie wnioskéw o profile zaufane

Wybierajac z menu osoby potwierdzajacej pozycje Wnioski o profile zaufane, uzytkownik
przechodzi na strone, ktérej zawartoscig jest lista wnioskow o profile zaufane.

Korzystajac z filtra, uzytkownik moze zawezic liczbe wnioskow wyswietlanych na liscie wnioskéw w
celu tatwiejszego wyszukania wniosku.

Funkcje Osoby Potwierdzajacej

Profile zaufane

Whioski o profile zaufane Lista wnioskow o profil zaufany

Mo6j punkt potwierdzajacy Brak wnioskdw do wyswietlenia

Rysunek 17. Wybranie przycisku Filtr powoduje pokazanie/ukrycie filtru.

Kryteria wyszukiwania w filtrze zalezg od wybranej wartosci pola Szukaj po. Ponizej przedstawiono
widok kryteriow.
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IRL £
zaupéorw ﬂ N v

PROFIL ZAUFANY AKTUALMOSC POMOC KONTAKT

Funkcje Osoby Potwierdzajacej

Profile zaufans A Fllfr

Vinioski o profile zaufane - pola wymagana

Sy po nr. PESEL, imionach i nazwis | ¥

Mdj punkt potwisrdzajacy

PESEL * T 0
Wbierz punkt
pobwisrdzajscy
Fieramsze imig
Divuge imiy
Mazwizho
St wiinsiu L
Tip whiosky r
Dk utworzenia E

o

Lista wnioskow o profil zaufany (3)

] BTWESE AT Harwik: ESEL Slmlon wricsbs (£

whwurcenin W

kirek L= 1 T Ta0 20 Potwiertiomy '::'_': 2020

Rysunek 18. Widok filtru po wybraniu Szukaj po nr PESEL, imionach i nazwisku.
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ofil & I

1ad¥;ny .EE — ¥

PROFIL ZAUFANY AKTUALNDSC POMZC KONTAKT

Funkcje Osoby Potwierdzajacej

Profile zaufane & Flifr

Winioskd o profile zaufane - poia wymagana

Sina) po identyfikaloros uhdkownio L

M punkt potwierdzajacy

Mexrwe wbythomisa *

Wyhierz punkt
pobwierdzajacy
Sl wiioshu L
Typ whicsku L
Dk ubworzenia E

ol

Rysunek 19. Widok filtru po wybraniu Szukaj po identyfikatorze uzytkownika.

ofil 1

ffany B v
zaufany N
PROFIL ZAUFANTY AKTUALNOSC POMOC KONTAKT

Funkcje Osoby Potwierdzajgce]

Profile zaufans A Fiifr

Wnioski o proflle zaufane - pola wymagana

S po znaku Sprawy v

Maj punkt potwisrdzajacy

) Znak sprowy *
Wybierz punkt
pobwierdzajacy
St winiosin r
Typ wniosku v
Dralay utworoenia E

ol

Rysunek 20. Widok filtru po wybraniu Szukaj po znaku sprawy.

Jesli lista wartosci wyswietlana ponizej pdl filtra zawiera jakie$ wartosci (wnioski o profil zaufany), to
osoba potwierdzajaca wnioski przechodzi do szczegétéw wybranego wniosku poprzez klikniecie w
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odpowiedni wiersz listy i przejscie do jego rozpatrywania (dotyczy wnioskdw o statusie
~0czekujacy”).

5.2. Rozpatrywanie wniosku o profil zaufany, przedtuzenie
waznosci profilu zaufanego

Osoba upowazniona do potwierdzania profilu zaufanego przed przystapieniem do rozpatrzenia
wniosku o potwierdzenie lub przedtuzenie waznosci profilu, na podstawie okazanego dokumentu
tozsamosci stwierdza tozsamos¢ osoby wnioskujgcej.

W przypadku oséb matoletnich 13-17 lat nie jest konieczna obecnos$¢ opiekuna prawnego.

Nie jest tez wymagana zgoda opiekuna prawnego. Profil zaufany potwierdza sie na podstawie
okazanego przez osobe matoletnig dokumentu tozsamosci na wydanie i posiadanie ktorego opiekun
prawny musiat wczesniej wyrazi¢ zgode.

Wydrukowany wniosek takze podpisuje osoba matoletnia, a nie rodzic lub opiekun. Zgodnie z ustawg
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (art. 20c) moze ona
otrzymac profil w sposdb okreslony w tej ustawie, w szczegolnosci w punkcie potwierdzajacym
zgodnie z przepisami rozporzadzenia w sprawie profilu zaufanego i podpisu zaufanego (§4 ust. 2 i
3):

2. W punkcie potwierdzajgcym osoba upowazniona do potwierdzania profilu zaufanego
stwierdza tozsamos$¢ osoby wnioskujgcej na podstawie okazanego dokumentu tozsamosci
umozliwiajacego jednoznaczne potwierdzenie tozsamosci osoby  wnioskujacej o
potwierdzenie profilu zaufanego, posiadajgcej numer PESEL.

3. Osoba wnioskujgca potwierdza wole posiadania profilu zaufanego, opatrujgc podpisem
wtasnorecznym wydruk wniosku, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, sporzadzony w punkcie
potwierdzajacym przez osobe upowazniong do potwierdzania profilu zaufanego.

Osoba potwierdzajaca za pomocg filtru na stronie Wnioski o profile zaufane wyszukuje wniosek,
ktory rozpatruje.

Osoba potwierdzajgca rozpoczyna procedure rozpatrywania wniosku o profil zaufany od kroku
Ustalanie znaku sprawy.

Znak sprawy ustalany jest zgodnie z instrukcjg kancelaryjng i jednolitym rzeczowym wykazem akt
obowigzujacym w danej instytucji (punkcie potwierdzajacym), w ramach ktdérej dana osoba
potwierdzajagca wykonuje swoje obowigzki. Dokumentacja zwigzana z potwierdzaniem,
przedtuzaniem i uniewaznianiem profilu zaufanego jest przechowywana przez 20 lat, a nastepnie
podlega brakowaniu (zgodnie z symbolem kwalifikacyjnym B20).

Osoba potwierdzajaca PZ w polu Znak sprawy wpisuje ustalony znak sprawy oraz naciska przycisk
Ustal znak sprawy.
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Funkcje Osoby Potwierdzajgcej

Profile zaufane 4 Wréé
Whioski o profile zaufane Rozpatrywanie wniosku o profil zaufany
Mdj punkt potwierdzajacy 1. Znak sprawy

Wybierz punkt
potwierdzajacy Krok 1: Ustalanie znaku sprawy

Znak sprawy * - pola wymagane

Znak sprawy *

Dane wniosku
Mazwa uZytkownika kirek
Fierwsze imig Maja
Drugie imig
Nazwisko  to
PESEL 730 320
Adres e-mail  test@test
Numer telefonu +48 123 456 78
Mefoda autoryzacii Autoryzacja SMS
Typ wniosku (O potwierdzenie profilu zaufanego
Wyniki weryiikacii Weryfikacja danych zawartych we wniosku zostanie przeprowadzona automatycznie po

madaniu znaku sprawy.

Rysunek 21. Procedura rozpatrywania wniosku o profil zaufany — ustalanie znaku sprawy.

Weryfikacja danych zawartych we wniosku zostanie przeprowadzona automatycznie po nadaniu
znaku sprawy podczas przejscia do kroku , Wydruk wniosku”, system Profil Zaufany automatycznie
weryfikuje dane zawarte we wniosku (imie, nazwisko i numer PESEL) z danymi przechowywanymi w
systemie PESEL.

Nastepnie system wyswietla widok Rozpatrywanie wniosku o profil zaufany Krok 2. Wydruk wniosku
oraz komunikat dotyczacy wyniku weryfikacji danych. Wyniki tej weryfikacji widoczne sg w dolnej
czesci strony, w sekcji , Wyniki weryfikacji”.
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| J Dane zawarte we wniosku zostaty pomysinie zweryfikowane. Wigcej informacji znajdziesz w sekcji ,Wyniki weryfikacji’.

czy

Rysunek 22, Procedura rozpatrywania wniosku o profil zaufany - przyktadowy komunikat o wyniku pozytywnej
weryfikacji danych.

| A Weryfikacja danych zawartych we wniosku wykazala bledy. Wiecej informaciji znajdziesz w sekcji ,Wyniki weryfikacji".

Rysunek 23. Procedura rozpatrywania wniosku o profil zaufany - przykladowy komunikat o wyniku negatywnej
weryfikacji danych.

W kroku ,Wydruk wniosku” osoba potwierdzajaca pobiera wniosek do wydruku za pomocg
przycisku Pobierz wniosek, a nastepnie potwierdza wydruk wniosku, naciskajac przycisk
Potwierdz wydruk wniosku, w efekcie czego przechodzi do kolejnego kroku.

Wydrukowany w dwdch egzemplarzach wniosek udostepnia Wnioskodawcy do podpisania o$wiadczen
w sekcji B.

Whioski o profile zaufane Rozpatrywanie wniosku o profil zaufany

Maj punkt potwierdzajacy 1. Znak sprawy 2. Wydruk

Wybierz punkt

potwierdzajacy Krok 2: Wydruk wniosku Pobierz wniosek
Znak sprawy 2/2020

Dane wniosku
Nazwa uZytkownika kirek

Fierwsze imie Maja
Drugie imie
Nazwisko b
PESEL 730 )
Adres e-mail  test@test
Numer telefonu +48 123 456 78
Metoda autoryzacji Autoryzacja SMS

Typ wniosku O potwierdzenie profilu zaufanego

Wyniki weryfikacji
Imie, drugie imig,

nazwisko, nr PESEL Pozytywny +

Potwierdi wydruk wniosku »

Rysunek 24. Procedura rozpatrywania wniosku o profil zaufany - wydruk wniosku.

Nastepnie osoba potwierdzajgca podejmuje decyzje o odrzuceniu badz potwierdzeniu wniosku.

Strona 40 z 74



Instrukcja Dla Osoby Potwierdzajacej PZ

Maj punkt potwierdzajacy 1. Znak sprawy

Wybierz punkt

potwierdzajacy Krok 3: Decyzja ws. wniosku

Znak sprawy 2/2020

Dane wniosku
Mazwa uZytkownika

Fierwsze imie

Drugie imie

Nazwisko

PESEL

Adres e-mail

Numer telefonu

Metoda autoryzacji

Typ wniosku

Wyniki weryfikacji
Imig, drugie imig,
nazwisko, nr PESEL

2. Wydruk

3. Decyzja

Odrzuc wniosek - Potwierdz wniosek podpisem »

Potwierdz wniosek cerlyfikatern kwalifikowanym »

kirek

Maja

to

73 320

test@test

+48 123 456 73

Autoryzacja SMS

O potwierdzenie profilu Zaufanego

Pozytywny +*

Odrzué wniosek . Potwierdz wniosek podpisem >

Potwierdz wniosek certyfikatem kwalifikowanym =

Rysunek 25. Procedura rozpatrywania wniosku o profil zaufany - decyzja o potwierdzenie badz odrzuceniu

whniosku o profil zaufany.

W przypadku rozpatrywania wniosku o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego postepowanie jest
analogiczne jak przy rozpatrywaniu wniosku o profil zaufany. Jedyng rdznica jest typ wniosku jaki

jest rozpatrywany.
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Profile zaufane <« Wréc
Rozpatrywanie wniosku o profil zaufany
Mdj punkt potwierdzajacy 1. Znak sprawy
Wybierz punkt
potwierdzajacy Krok 1: Ustalanie znaku sprawy
Znak sprawy * - pola wymagane

Pole nie moz= byd
puste.

Znak sprawy *

Dane wniosku
Mazwa uzytkownika kirek

Pierwsze imie  Maja
Drugie imie
Nazwisko &
PESEL 73 520
Adres e-mail  test@test
Numer telefonu  +48 123 456 78

Metoda autoryzacii  Autoryzacia SMS

Typ wniosku O przediuZenie waznosci profilu zaufanego

Wyniki weryfikacji Weryfikacja danych zawartych we wniosku zostanie przep dzona aute tycznie po

nadaniu znaku sprawy.
Ustal znak sprawy >

Rysunek 26. Procedura rozpatrywania wniosku o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego - ustalanie znaku
sprawy.
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5.2.1. Rozpatrywanie wniosku o profil zaufany dla osoby

ponizej 13 roku zycia

W przypadku wniosku o profil zaufany dla osoby ponizej 13 roku zycia, po wejsciu w szczegoty

wniosku, system wyswietli ponizszy komunikat:

Osobas = podanym numerem PESEL nie ukonczyls jesscee 13 Iat. Odrzud whiosek

—

Funkcje Osoby Potwierdzajacej

Profie zaufane * Wiree

Wnioski o profile Rozpatrywanie wniosku o profil zaufany

zaufane

1. Znak sprawy
Wnioskl o tymczasowe

profie zaufane

Krok 1: Ustalanie znaku sprawy
Whicski potwierdzane w

rozmowe wioec
Znsk sprawy

Moy punkt

potwierdzajacy

Znak sprawy *

Dane wniosku
Nazws uytsownis

Fiemwsze imie

Drugie imie

Nazwisko

PESEL

Adres e-mail

Numer telefonu

Meioda sutoryzaci

Typ wnioseu

- D08 wyTagsNe

g

tesl
+48 123 456 789
Aytoryzagys SMS

O potwierdzenie profilu zaufarego

Winiki werngfikagi Wery fikacia danych Zawarych we whiosky Zostanie prreprowsdzons Sulomatycane po

nadany naky Sprawy

Rysunek 27. Procedura rozpatrywania wniosku o profil zaufany - ustalanie znaku sprawy.

Osoba potwierdzajaca wniosek o profil zaufany rozpoczyna proces zgodnie z krokami opisanymi w
pkt. 5.2. Nastepnie po przejsciu do kroku 3 ,Decyzja” osoba potwierdzajaca, moze wylaczenie
odrzuci¢ taki wniosek pomimo pozytywnej weryfikacji danych wnioskodawcy w systemie rejestréw

panstwowych.
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5.2.2. Potwierdzanie wniosku za pomocg podpisu zaufanego

W przypadku decyzji o potwierdzeniu wniosku za pomocg profilu zaufanego osoby potwierdzajacej,
osoba potwierdzajaca naciska przycisk Potwierdz wniosek podpisem na stronie ,Krok 3: Decyzja
ws. whniosku”. W odpowiedzi system generuje kod jednorazowy do autoryzacji operacji
potwierdzenia wniosku oraz wyswietla strone ,Autoryzacja potwierdzenia wniosku podpisem
zaufanym”. Osoba potwierdzajaca wpisuje otrzymany kod jednorazowy, po czym naciska przycisk
Autoryzuj i podpisz wniosek.

Autoryzacja potwierdzenia wniosku podpisem zaufanym

Do potwierdzenia wniosku o profil zaufany podpisem zaufanym wymagana jest autoryzacja.
Na Twoj kanat autoryzacji wystaliSmy wiadomos¢ z kodem autoryzacyjnym. Przepisz ponizej otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny z SMS-a nr 1 z dnia 23.09.2020:

Autoryzuj i potwierdz wniosek Anuluj

Rysunek 28. Pop-up Autoryzacja potwierdzenie wniosku podpisem zaufanym.

Po pomysinym potwierdzeniu wniosku osobie potwierdzajacej wyswietla sie komunikat
potwierdzajacy wykonanie operacji oraz szczegdty potwierdzonego wniosku.

| V Potwierdzono wniosek o profil zaufany.

Funkcje Osoby Potwierdzajacej

Rysunek 29. Informacja o pomys$inym potwierdzeniu wniosku o profil zaufany.
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Po pomysinym potwierdzeniu wniosku o profil zaufany osoba potwierdzajaca:

e uzupetnia dane w sekcji D (Adnotacje dotyczace okazanego dokumentu tozsamosci
niezawierajacego numer PESEL) jezeli tozsamos$¢ osoby wnioskujacej potwierdzona zostata
na podstawie dokumentu tozsamosci niezawierajgcego numeru PESEL oraz

e obowigzkowo uzupetnia odpowiednie pola w sekcji F (Informacje dotyczace potwierdzenia
profilu zaufanego).

Jeden egzemplarz wniosku jest wydawany osobie wnioskujacej, a drugi pozostaje w aktach

Ssprawy.
rarwe punkte potwisrdesigoago cmak sprawy nadeny w pankeis
patwiecrdoaggeyT
Tastowy PP 2200

VWHMIOSEK o potwierdzenie profilu zaufanego

A. Dane dotyczace osoby wnioskujace]

Amigfiaions Warwisks PESEL idanéyfkaeor ceyrkownika

Majm o T3t 20 kirak

identyfikator profiu mdraa pocrty slaktronicooe) numar tel. komdrkzweg wayh coyrmaki

racfanags UriaCEyTRin T a
Auoryzacis SMS

15458507 testEtest +4812345678 {+2512245672)

B. Diwindczenie osoby wnioskujacej
‘Whioskodawee cfwiadeza, ze-
1) dane Zawarte we wrikasou s3 pravwdzive | aktualre;
2) zapewr poufrosd darch, kidre moghvby Byd wiykorzystane do ideriyficac) | ewierzvteinienia w systemie
teleirformatycoem prev wycle orofilu zaufanego lub Hoteris podpise zaufanego preez csoby troecie:
31 nle udostepnl konta profilu zaufanego esobom trzecim;
4) nlezvlocznie unlewainl profil zaufamy w preypedbos utraty czesciowe] lub caloowite] kontroll rad tym prefilem;

maimjscowoss § dete cayenlny podpin

C. Informacje dotyczace osoby upowainionej do potwierdzania profilu zaufanego w imieniu
punktu p-uhlllcr:lzqq::gn

L Hacwiaka atanowinka afuibs e
IREK Wi csoba potwierdzajsca
D Mnul:uc]e dotyczace ckazanego dokumentu toz Zci ni ierajgcego numera PESEL
jezeli na jego podstawie stwierdzono tozsamodé osoby wnln:ln.qq:q '
foray wydenia dokunsentu rodray dokunssniu nuneer dadumanty

E. Inne lub uzupetniajace adnotacje osoby upowainionej do potwierdzania profilu zeufanego

F. Infurmlqt dnhr\czqﬂe pnl:m:rduml profilu zaufanego
coma dak ™ i i aic | duta mt-_l-rf-ﬁ_:-i n;ll-ru-_--r'lnil'l
profilu

mimutal

P

albo informacje o niepotwierdzeniu profilu zaufanega

Progreyne niapsteerdnesie miajaca wadc | data captminy podpis asaby woswasniasey da
rardeanis profile %

Rysunek 30. Przyktadowy wydruk wniosku o profil zaufany.
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W przypadku pomysinego przedtuzenia waznosci profilu zaufanego, w polu ,Sposéb potwierdzenia”
system wyswietla komunikat.

Szczegoty wniosku o profil zaufany

Nazrwa ulythownka
tae
POt »
Plarw -
Dnge ™g
NaTw
PESEL
Matoda autoryzac Alocyzaca SMS
Pa L) & - - L]
Data utworzenia 05-10-2020 103926
- o 0 wa2notc w20
At w Potw
TASK spraw
P " 23 T wy PP
%00a pota 20 RE

Rysunek 31. Informacja o pomys$inym potwierdzeniu wniosku o profil zaufany.
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Po pomysinym przedtuzeniu waznosci profilu zaufanego osoba potwierdzajace uzupetnia dane w
sekcji D (Informacje dotyczace przedtuzenia waznosci profilu zaufanego). Jeden egzemplarz wniosku
jest wydawany osobie wnioskujacej, a drugi pozostaje w aktach sprawy.

nErws punittu patwisrdrsiycaga nllk_qw-qruld-rrr wporlezia
L

Testowy PP 22020

WHIOSEK o przediuzenie waznosci profilu zaufanego

A Informacje dotyczace osoby wnioskujace]

a— rrp— PESEL idantyfketar unytho weike

Mej= i 730 520 bk

idmntyfia il adra alaktroniceoni | mumar tal. kamdrkawag v i

uuhlgnhrpm “ " ety < " uwisrrytslniania
Autoryzacis SMS

1565627 testEtest +HF I ASRTE i-+4212245678)

B. Ofwisdczenie osoby wnioskujacej
Whnicskodswes ofwiadczs, e
1} dane zawarte we wnlosou 55 pravedzivee | akiualre;
2l zapewnl poufricgd damyech, ktdre moghby bef wykorzystane do |dermyficac]l | owierzyrel rienla w systemie
teleinformatyczrym przy ubvoiu profilu zaofarego (ub doderia podoisy Zaufanego prees aschy treecks;
2} mie udostepnl kerta profilu zaufanego osobam treecim
4} miezwdocznie unlewadnl orofl zaufany w prorpedku utraty coasciowe) lub catkowite] kerroll red tvem profilem

miaiace wose | dEts crytainy padpin

C. Informacje dotyczace osoby upowsinionej do potwierdzenia profilu zaufanege w imieniu
punktu potwierdzajacego

i Macwaks atmnouvaks slurbs e

IREK W osohba potwierdzajges

. Informacje dotyczace preediuzenia wainoici profilu zaufanego
cras dok H Aumamt e Ca. ac ¢ dmte crytalny padpis caaby upowssniomey do
fpadsina i mainutal TTe-t i@ prafilu a

albo informacje o niepreediuzeniu waznosci praﬁu raufanego

prapcapam niepreedivienie wlajacewaac | dere crytainy padpis .ugli-; _-_u-.im'una.id-
I profily

Beuaad i &

E. Inme lub uzupetninjace adnotacje osoby upowaenione] da p ia profilu

Rysunek 32. Przyktadowy wydruk wniosku o przedtuzenie waznosci profilu zaufanego.
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5.2.3. Potwierdzanie wniosku za pomocg certyfikatu
kwalifikowanego
Potwierdzenie wniosku o profil zaufany za pomocg certyfikatu kwalifikowanego jest mozliwe po

nacisnieciu odnos$nika Potwierdz wniosek certyfikatem kwalifikowanym na stronie ,,Krok 3:
Decyzja ws. wniosku”.

2. Wydruk 3. Decyzja

Odrzuc wniosek - Potwierdz wniosek podpisem »

Potwierdz wniosek cerlyfikatern kwalifikowanym »

Maj punkt potwierdzajacy 1. Znak sprawy

Wybierz punkt

potwierdzajacy Krok 3: Decyzja ws. wniosku

Znalk sprawy

Dane wniosku

Mazwa uZytkownika kirek
Fierwsze imie Maja
Drugie imig
Nazwisko Lo
PESEL 730 1520
Adres e-mail test@test

Numer telefonu

Metoda autoryzacii

Typ wniosku

Wyniki weryfikacji
Imig, drugie imig,
nazwisko, nr PESEL

+48 123 456 73

Autoryzacja SMS

O potwierdzenie profilu zaufanego

Pozytywny +*

Odrzué wniosek . Potwierdz wniosek podpisem »

Potwierdz wniosek certyfikatem kwalifikowanym =

Rysunek 33. Przejscie na strone potwierdzania profilu zaufanego przy pomocy certyfikatu kwalifikowanego.

W celu potwierdzenia wniosku o profil zaufany za pomoca certyfikatu kwalifikowanego, nalezy
postepowac¢ wedtug krokéw wyswietlanych na stronie ,Potwierdzanie wniosku certyfikatem
kwalifikowanym”. Do wykonania krokéw potrzebne jest skorzystanie z aplikacji do podpisywania
certyfikatem kwalifikowanym o nazwie ,Podpis GOV”. Opis poszczegolnych krokéw jak i samej
aplikacji ,Podpis GOV” znajduje sie w instrukcji ,Aplikacji Podpis GOV Instrukcja uzytkownika"”
zamieszczonej na stronie https://pz.gov.pl/pz/help.

Po wykonaniu wszystkich krokow wyswietlany jest sie komunikat informujacy o pomysinym
potwierdzeniu wniosku oraz szczegoty potwierdzonego wniosku.
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Funkcje Osoby Potwierdzajacej

Profile zaufane £ Powrdt

Wnioski o profile zaufane ® Uwaga! Od 3 grudnia 2021 r. wprowadzilismy aplikacjg Podpis GOV.
Pozwala ona w e-ustugach publicznych:

. . . « sktadac kwalifikowany podpis elektroniczny,
Maoj punkt potwierdzajacy « skiadac podpis osobisty za pomoca e-dowodu,
« logowac sig profilem zaufanym z wykorzystaniem certyfikatu kwalifikowanego zamiast hasta.

Wybierz punkt

potwierdzajacy
Pobierz i zainstaluj aplikacje
Podpis GOV

Bedziesz jej potrzebowac, aby za pomoca

certyfikatu kwalifikowanego logowac sie do
profilu zaufanego i podpisywac dokumenty
elektronicznie. Podpis GOV

POBIERZ APLIKACJE | 4

—_

@ Po pobraniu aplikacji uruchom ja, a potem wraé
tutaj i kliknij przycisk Powrdt na gorze.

Mie skorzystasz juz z aplikacji Podpis Kwalifikowany
ani PZ Signer.
Aplikacja Podpis GOV w peini je zastepuje.

Rysunek 34. Strona stuzaca do pobrania aplikacji ,,Podpis GOV".
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5.2.4. Odrzucanie wniosku

W przypadku decyzji o odrzuceniu wniosku, osoba potwierdzajgca naciska przycisk Odrzu¢ wniosek
znajdujacy sie na stronie ,Krok 3: Decyzja ws. wniosku”. W efekcie system wyswietla strone z
polem, w ktdrym osoba potwierdzajgca wprowadza powdd odrzucenia wniosku, a nastepnie naciska
przycisk Odrzu¢ wniosek.

QOdrzucanie wniosku o profil zaufany

Aby odrzucic wniosek o profil zaufany, podaj powdd cdrzucenia | weisnij przycisk | Odrzud wniosek”.

Powod odrzucenia (pole wymagane)

Odrzut wniosek Anuluj

Rysunek 35. Okno umozliwiajgce wpisanie powodu odrzucenie wniosku.

Po odrzuceniu wniosku osobie potwierdzajacej wyswietlany jest komunikat potwierdzajacy
wykonanie operacji oraz szczego6ty odrzuconego wniosku.

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

| V Odrzucono wniosek o profil zaufany.

Rysunek 36. Informacja o odrzuceniu wniosku o profil zaufany.

Po odrzuceniu wniosku o profil zaufany osoba upowazniona:

e uzupetnia dane w sekcji D (Adnotacje dotyczace okazanego dokumentu tozsamosci
niezawierajacego numer PESEL) jezeli tozsamosc osoby wnioskujgcej potwierdzona zostata
na podstawie dokumentu tozsamosci niezawierajacego numeru PESEL

e oraz obowigzkowo odpowiednie pola w sekcji F (albo informacje o niepotwierdzeniu profilu
zaufanego).

Jeden egzemplarz jest wydawany osobie wnioskujacej, a drugi pozostaje w aktach sprawy.
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6. Zarzadzanie profilami zaufanymi

6.1. Wyszukiwanie profili zaufanych

Wybierajac z menu osoby potwierdzajacej pozycje Profile Zaufane, osoba potwierdzajaca
przechodzi na strone z profilami zaufanymi uzytkownikow.

Osoba potwierdzajaca za pomoca filtru moze uzyskac informacje na temat danych profilu zaufanego
wybranego uzytkownika. Kryteria wyszukiwania w filtrze zalezg od wyboru wartosci w polu Szukaj

po.

Funkcje Osoby Potwierdzajace;j

Profile zaufane A Filtr

Whnioski o profile zaufane * - pola wymagans

Szukaj po nr. PESEL, imionach i nazwis v
M0) punkt potwierdzajgcy

. PESEL *
Wybierz punkt

potwierdzajacy

Pierwsze imie

Drugie imig

Nazwisko
Status profilu v
Data utworzenia m

Rysunek 37. Widok filtru po wybraniu Szukaj po nr PESEL, imionach i nazwisku.

Funkcje Osoby Potwierdzajacej

Profile zaufane A Filtr

Whnioski o profile zaufane * - pola wymagans

Szukaj po identyfikatorze uzytkownika v

Maj punkt potwierdzajacy

X Nazwa uzytkownika *
Wybierz punkt

potwierdzajgcy

Status profilu v

Data utworzenia m

Rysunek 38. Widok filtru po wybraniu Szukaj po identyfikatorze uzytkownika.
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PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Funkcje Osoby Potwierdzajacej

Profile zaufane A Filtr

Whioski o profile zaufane * - pola wymagane

Szukaj po identyfikatorze profilu zaufane v

M) punkt potwierdzajacy

. Identyfikator profilu *
Whybierz punkt

potwierdzajacy

Status profilu v

Data utworzenia m

Lista profili zaufanych (0)

Rysunek 39. Widok filtru po wybraniu Szukaj po identyfikatorze profilu zaufanego.

Niezaleznie od wybranego filtru wyszukiwanie mozna dodatkowo ograniczy¢ do danego statusu
profilu zaufanego.

inkcje Osoby Potwierdzajacej

M Lo

Wimoski o profile zautanse * - pols wymagany

Sukay po denhyfikatorse profily zaulan L

Saburs paoh

Linissaznicery
Slara wersia preediufonega profil Wyesyid m

Rysunek 40. Widok filtru dla Status profilu.

Po wyszukaniu profili zaufanych o zadanych kryteriach wyszukiwania osoba potwierdzajaca wybiera
na liscie profili zaufanych dany profil i przechodzi do szczegdétéw profilu zaufanego.
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PROFIL ZAUFANY

AKTUALNOSCI

POMOC KONTAKT

Funkcje Osoby Potwierdzajacej

Profile zaufane

Whioski o profile zaufane
Maj punkt potwierdzajacy

Wybierz punkt
potwierdzajacy

A Filtr

* - pola wymagane

Szukaj po nr. PESEL, imionach i nazwis ‘ v ‘

PESEL *
Pienwsze imig
Drugie imig
Nazwisko
Status profilu

Data utworzenia

Lista profili zaufanych (1)

Fienwaze img

Z0JA

Wazny v
Nazwsko PESEL Status profi Daa
utworzenia A
L 73 Wazny ;"f ':93'20 2

Rysunek 41. Lista wyszukanych wnioskoéw o profil zaufany.
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Froble zautane 4 WIS « Presjdl do wnlceiu # Unbswatni]

Winaoaki o profile zaufane Sz_czggﬁw pj‘ofilu zaufanego

Ny punia potwienizaacy

Jacwa uryRawni
Poras faa
g
Fant L
PESEL
Ad g
Al =1onu +al = ol
rapon ey & Poblerz rapori o damych osobowych
SO0 :
Da o
W profiu W
|derityfik profilu 24BE5
1 S5M5
= 45123458
e Bt "
Zr 21202
u T e
wabwic 1 R
1 it
Data wyg 36 1,000
- ; adniTe

Rysunek 42. Szczegoty profilu zaufanego.

Aby zobaczyc¢ szczegdty wniosku, na podstawie ktérego potwierdzono dany profil zaufany, nalezy z
poziomu danego profilu zaufanego wybrac przycisk Przejdz do wniosku.

Profile zaufane « Wroc Unéewani|

Wihioski o profile zaufane Szczegoty profilu zaufanego

Noj punit potwierdzaiacy

Narwa urySowniks

Rysunek 43. Przechodzenie do danych wniosku.
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Po wybraniu przycisku Przejdz do wniosku uzytkownikowi wyswietlane sa szczegdty wniosku.

R

zauplg-aorw E B v

PROFIL ZAUFANY AKTUALNCOSCI POMOC HONTAKT

Funkcje Osoby Potwierdzajacej

Profile zaufane + Wrae « PrEjdzdoprofiy | & Poblsrz wniossk

Szczegoly wniosku o profil zaufany

idj punkt potwierdzajacy

Drane wnisky
Marwa ubylownika  kirek
¥ 'n.',':i.e: punit
potwierdzajacy e -
Dirugie imig
Mirwisko R
PESEL T
Ay il &=
HNumer bekefor +4812345678
Metoda autoryzaci Autaryzacia SME
Parametr autoryzacj +48123456878
Drata utwarzeniz 05-10-2020 08:d0:41
O patw
Slalus wniasku Py dzor
mage 0 patwierdzeniu
Zrak sprawy 22030
Punk! potwierdzajacy  Testowy PP
Ri
o yabwierds 5-10-20230 004745

Rysunek 44. Szczegdty danych wniosku.

6.2. Uniewaznianie profili zaufanych

Po wybraniu z listy waznego profilu zaufanego istnieje mozliwos¢ jego uniewaznienia.

Profil zaufany moze zostac¢ uniewazniony w punkcie potwierdzajgcym na wniosek osoby posiadajacej
profil zaufany w sytuacji kiedy ta osoba nie moze zrobi¢ tego samodzielnie. Osoba upowazniona do
potwierdzania profilu zaufanego uniewaznia profil zaufany, potwierdzajac uprzednio tozsamos¢ osoby
wnioskujgcej na podstawie okazanego dokumentu tozsamosci.

Profil zaufany moze by¢ uniewazniony przez ministra bez udziatu jego posiadacza, w przypadku:
e wykrycia nieprawidtowosci w procedurze jego potwierdzenia lub przedtuzenia jego waznosci;

e wykrycia nieprawidtowosci mogacych mieé¢ wptyw na rozliczalnosc i niezaprzeczalnos¢ dziatan
dokonywanych z wykorzystaniem profilu zaufanego:
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o stwierdzenia lub uzasadnionych przestanek wskazujacych na  wysokie
prawdopodobienstwo, ze dane, ktére mogg pozwoli¢ na uzycie profilu zaufanego,
przestaty by¢ pod wytaczng kontrolg jego posiadacza;

o wykrycia nieuprawnionego uzycia profilu zaufanego;
e wykrycia w profilu zaufanym nieprawidtowosci:

o zagrazajacych bezpieczenstwu lub prawidlowemu dziataniu systemu, w ktorym
wydawany jest profil zaufany;

o wykluczajacych uzytkowanie profilu zaufanego w sposdb zapewniajacy Sredni poziom
bezpieczenstwa tj. uwierzytelnienie z wykorzystaniem profilu zaufanego dokonywane
jest przy wykorzystaniu co najmniej dwoch czynnikéw uwierzytelnienia nalezgcych
do co najmniej dwoch réznych kategorii

Uniewaznienie profilu zaufanego wybranego uzytkownika odbywa sie po nacisnieciu przycisku
Uniewaznij, znajdujacego sie na stronie szczegdtéow profilu zaufanego danego uzytkownika.

zauﬁ"?rﬁ} ¥ . M

PROFIL ZAUFANY AKTUALMNOSC

Funkcje Osoby Potwierdzajacej

Profile zaufane 4 Wt = [Przsjdz do l.ml:e

Whioski o profile zaufane Szczegoty profilu zaufanego

Rysunek 45. Uniewaznianie profilu zaufanego.

Po nacisnieciu przycisku Uniewaznij system wyswietla strone, na ktdrej osoba potwierdzajgca
nadaje znak sprawy (ustalany jest zgodnie z instrukcjg kancelaryjng i jednolitym rzeczowym
wykazem akt obowigzujacym w danym punkcie potwierdzajacym) oraz podaje powdd uniewaznienia
profilu zaufanego. Nastepnie osoba potwierdzajgca pobiera wniosek do wydruku za pomoca przycisku
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Pobierz wniosek. Po wydrukowaniu wniosku osoba potwierdzajaca zatwierdza operacje
uniewaznienia, naciskajac przycisk Uniewaznij profil zaufany.

Uniewaznianie profilu zaufanego

Aby uniewaznic profil zaufany, podaj znak sprawy | powod uniewaznienia, pobierz | wydrukuj wniosek, a nastepnie
wcisnij przycisk Uniewaznij profil zaufany™.

o Uwagal
Uniewaznienie profilu zaufanego jest niecdwracalne. Po uniewaznieniu profilu zaufanego podpisywanie
dokumentow z jego uzyciem bedzie niemozliwe.

* - pola wymagane

Znak sprawy ©

Podaj powdd uniewaznienia *

Pobierz wniosek Uniewaznij profil zaufany

Rysunek 46. Strona ,Uniewaznianie profilu zaufanego”.

Po wypetnieniu pol dotyczacych znaku sprawy i powodu uzasadnienia, nalezy pobrac¢ i wydrukowaé
whniosek.
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nerwe ponicty patwiardeajpcago

deta i cean rizrsnia woicpke fdete, godrine
i minotel

roak sprawy nadeny w pomkecis
potwisrdraigcym

Testowy FF

06.10.2020

22020

WHIOSEK o uniewaznienie profilu zaufanego

A. Informacje dotyczace osoby wnioskujacej

. PESEL idwntrfiketor urythownike | identyriketsr profile
reufacego
Majx to T30 0 kirek 15E5EET

B. Diwindczenie osoby wnioskujacej

Whicskodswea cfwiadcze, z= dane zawarte we wniosku sg preawdzive | aktuslne.

miajrsa wose | datm

crytainy podpin

C. Informacje dotyczace osoby upowainionej do potwierdzania profilu zeufanego w imieniu

punktu potwierdzajacego

Nucwinks

stencwiske sfurbows

IREK

Wl

oscha potwierdzejaca

D. Informacje dotyczace uniewatnienia profilu zeufanego

misjscowodc | date

crytalny padein csoby up caicney do potwiend ia profia

rmufamego

E. Inne lub uvzupetniajace adnotacje osoby upowaznionej do potwierdzania profilu zeufanego

Rysunek 47. Przyktadowy wniosek o uniewaznianie profilu

Wydrukowany w dwoch egzemplarzach wniosek udostepniany jest Wnioskodawcy do podpisania

oswi

Nacisniecie w przycisk Uniewaznij profil zaufany powoduje uniewaznienie profilu zaufanego. Jest

adczen w sekcji B.

to proces nieodwracalny!

Po uniewaznieniu profilu zaufanego osoba uniewazniajaca uzupetnia dane w sekcji D (Informacje
dotyczace uniewaznienia profilu zaufanego). Jeden egzemplarz jest wydawany osobie wnioskujacej,
a drugi pozostaje w aktach sprawy.
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Szcregoly profilu raufanego
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Rysunek 48. Informacja o uniewaznianiu profilu zaufanego.
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Po pomysinym uniewaznieniu profilu zaufanego system wyswietla komunikat potwierdzajacy
operacje uniewazniania oraz dane uniewaznionego profilu.

e

Funkcjpe Osoby Potwierdragoe|
e L

Srcregody profily rautanego

Rysunek 49. Strona wyswietlana osobie potwierdzajacej po pomysinym uniewaznieniu profilu zaufanego
wybranego uzytkownika.
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Po pomysinym uniewaznieniu osoba potwierdzajgca obowigzkowo uzupetnia pola w sekcji D na
wczesniej wydrukowanym wniosku. Konto profilu zaufanego, w ktérym uniewazniono profil zaufany
pozostaje nadal aktywne.
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7. Mo6j punkt potwierdzajacy

Wybierajgc z menu Moéj punkt potwierdzajacy osoba potwierdzajgca przechodzi do strony ze
szczego6tami swojego punktu potwierdzajacego.

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Funkcje Osoby Potwierdzajacej

Profile zaufane # Uzytkownicy # Adresy # Edywj

Whioski o profile zaufane Testo wy PP

Szczegoly punktu potwierdzajacego

Dane podstawowe
Wybierz punkt Identyfikator punktu 1

potwierdzajacy potwierdzajacego

Nazwa Testowy PP

Status  Aktywny

Rysunek 50. Szczegdty punktu potwierdzajacego.

W zaleznosci od nadanych uprawnien (Administrator punktu potwierdzajacego/ Osoba
potwierdzajaca) mozliwa jest edycja i przegladanie danych punktu potwierdzajgcego.
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8. Wybor punktu potwierdzajacego

Osoba potwierdzajgca lub administrator punktu potwierdzajacego moze byc¢ przypisana do wielu
punktow potwierdzajacych.

Funkcje osoby potwierdzajacej przypisanej do wielu punktow sg dostepne na stronie systemu Profil

Zaufany po wybraniu z menu pozycji Potwierdzanie oraz wyborze wiasciwego punktu
potwierdzajgcego, w ramach ktorego ta osoba zamierza pracowac.

Funkcje Osoby Potwierdzajacej

Méj punkt potwierdzajacy Wybierz punkt potwierdzajacy, w ramach ktérego bedziesz pracowac

MNazwa g
Wybierz punkt
polwierdzajacy Poczta Polska Wybierz
Dolnoslaski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu Wybierz
Urzad Skarbowy Wybierz

Rysunek 51. Wybor punktu potwierdzajacego.

Po przejsciu do Funkcji osoby potwierdzajacej, osoba potwierdzajgca moze zmieni¢ punkt w ramach
ktdrego pracuje, wybierajgc przycisk , Wybierz punkt potwierdzajacy”. Przycisk ten jest wyswietlany
jedynie wtedy, gdy uzytkownik jest przypisany do wiecej niz jednego punktu potwierdzajacego.

Funkcje Osoby Potwierdzajacej

Profile zaufane Wybierz punkt potwierdzajacy, w ramach ktorego bedziesz pracowac
Nazwa A

Whioski o profile zaufane

Poczta Polska Wybierz
MGj punkt potwierdzajacy

Dolnoslaski Urzad Wojewadzki we Wroctawiu Wybierz
Wybierz punkt
potwierdzajacy

Urzad Skarbowy Wybierz

Rysunek 52. Zmiana punktu potwierdzajacego.
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9. Zalacznik nr 1 Lista kontrolna
potwierdzenia tozsamosci

Czynnosci operatora w celu weryfikacji tozsamosci:

Po pobraniu do wglagdu dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé osoby wnioskujgcej o ,profil
zaufany”,

nalezy zaznaczy¢ wykonanie kazdej z czynnosci sprawdzajgcych autentycznos¢ przedtozonego
dokumentu tozsamosci.

Wykonanie czynnosci TAK NIE

1 Pobranie do wgladu, od osoby wnioskujacej o profil zaufany,
jednego z nizej wymienionych rodzajow dokumentéw
potwierdzajgcych tozsamosc:

e Dowdd osobisty

e Paszport

e Karta pobytu

Dowoéd osobisty

Okres obowigzywania wzoru dokumentu TAK NIE
15.01.2001 - 31.10.2013
WZOR 2001

1 Czy dokument jest wazny? (patrz ,Termin waznosci”)

2 Czy data wydania dokumentu miesci sie w ramach dat okresu
obowigzywania wzoru dokumentu?

3 Czy na dokument nie zostata naklejona folia lub inne elementy?

4 Czy dokument sie nie rozwarstwia lub nie jest przetamany?

5 Czy naroza dokumentu sa gtadkie i nierozwarstwione?

6 Czy zdjecie na dokumencie przedstawia osobe przedktadajaca
dokument?

7 Czy dane osobowe i numer dokumentu sg powtdrzone w polu
MRZ?

8 Czy opuszkami palcéw wyczuwalna jest wypuktosé danych -
elementy wypukie?

9 Czy widoczny jest hologram po przechyleniu dokumentu ,géra-
dét”, ,prawo- lewo"?

10 Czy przy zmianie kata patrzenia na dokument, element na
rewersie zmienia barwe (farba optycznie zmienna) - orzet?
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11 Czy przy pochylaniu dokumentu na rewersie nastepuje zmiana
widzianego wyraznie obrazu, na przemian wyraznie widoczny
gorny lub dolny wiersz (elementy te w dotyku sg chropowate) -
zmienne obrazy?

12 Czy przy uzyciu szkifa powiekszajacego widoczne sg na awersie
ciggte (nieprzerwane) linie giloszowe z wyraznie widocznymi
krawedziami i czy nachodza na fotografie

13 Czy przy uzyciu szkta powiekszajgcego widoczny jest na awersie
mikrotekst - tekst napisany matymi, trudno dostrzegalnymi
gotym okiem literami

14 Czy przy uzyciu $wiatta UV widok dokumentu (awers i rewers)
jest zgodny ze wzorem?

Okres obowigzywania wzoru dokumentu TAK NIE
01.11.2013 - 28.02.2015
WZOR 2013

1 Czy dokument jest wazny? (patrz ,Termin waznosci”)

2 Czy data wydania dokumentu miesci sie w ramach dat okresu
obowigzywania wzoru dokumentu?

3 Czy na dokument nie zostata naklejona folia lub inne elementy?

4 Czy dokument sie nie rozwarstwia lub nie jest przetamany?

5 Czy naroza dokumentu s gtadkie i nierozwarstwione?

6 Czy zdjecie na dokumencie przedstawia osobe przedktadajaca
dokument?

7 Czy dane osobowe i numer dokumentu sg powtdrzone w polu
MRZ?

8 Czy opuszkami palcow wyczuwalna jest wypuktosé elementoéw na
awersie dokumentu, w szczegdlnosci w obszarze zdjecia - linie
faliste, a w gdornej prawej czesci dokumentu linie z tekstem
RZECZPOSPOLITAPOLSKAREPUBLICOFPOLAND (elementy
widoczne po pochyleniu dokumentu) - tloczenia?

9 Czy opuszkami palcéw wyczuwalna jest wypuktosé danych -
elementy wypukte (nazwisko, data urodzenia)?

10 Czy widoczny jest hologram po obréceniu dokumentu o 90°7?

11 Czy przy zmianie kata patrzenia na dokument, element na
rewersie zmienia barwe (farba optycznie zmienna) - orzet?

12 Czy przy pochylaniu dokumentu na rewersie nastepuje zmiana
widzianego wyraznie obrazu, na przemian wyraznie widoczny
gorny lub dolny wiersz — zmienne obrazy?

13 Czy na rewersie (w gdérnej centralnej czesci) po pochyleniu

dokumentu widoczna jest mapka konturowa Polski?
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14

Czy po pochyleniu dokumentu w polu MRZ jest widoczny ciag
znakdw (cyfr i liter)?

15

Czy na awersie widoczne sg kolorowe linie giloszowe:
-nachodzadze w polu zdjecia na fotografie

-wyczuwalne dotykiem i widoczne przy ogladaniu dokumentu pod
katem,

-sg wyrazne, bez znieksztatcen i przerw;

-ttoczenia przechodza przez catg powierzchnie zdjecia?

16

Czy przy uzyciu szkifa powiekszajacego widoczny jest na awersie
mikrotekst - tekst napisany matymi, trudno dostrzegalnymi
gotym okiem literami

17

Czy przy uzyciu $wiatta UV widok dokumentu (awers i rewers)
jest zgodny ze wzorem?

Okres obowigzywania wzoru dokumentu
01.03.2015 - 03.03.2019

WZOR 2015

TAK

NIE

Czy dokument jest wazny? (patrz ,Termin waznosci”)

Czy data wydania dokumentu miesci sie w ramach dat okresu
obowigzywania wzoru dokumentu?

Czy na dokument nie zostata naklejona folia lub inne elementy?

Czy dokument sie nie rozwarstwia lub nie jest przetamany?

Czy naroza dokumentu s gtadkie i nierozwarstwione?

Czy zdjecie na dokumencie przedstawia osobe przedktadajaca
dokument?

Czy dane osobowe i numer dokumentu sg powtdrzone w polu
MRZ?

Czy opuszkami palcow wyczuwasz wypukios¢ elementow na
awersie dokumentu, w szczegdlnosci w obszarze zdjecia
(elementy widoczne po pochyleniu dokumentu) - ttoczenia?

Czy opuszkami palcéw wyczuwalna jest wypuktos¢ danych
wyczuwalnych dotykiem - elementy wypukte (litery RP i linie
faliste)?

10

Czy opuszkami palcow wyczuwalna jest wypuktos$¢ danych
wyczuwalnych dotykiem - elementy wypukte (nazwisko, data
urodzenia)?

11

Czy widoczny jest hologram po obréceniu dokumentu o 90°
(elementy w postaci liter RP oraz konturu mapy Polski zamienig
sie kolorami)?

12

Czy przy zmianie kata patrzenia na dokument, element na
rewersie zmienia barwe (farba optycznie zmienna) litery RP?

13

Czy przy pochylaniu dokumentu nastepuje zmiana widzianego
wyraznie obrazu, na przemian wyraznie widoczne zdjecie lub rok
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waznosci dokumentu (elementy te w dotyku sg chropowate) -
zmienne obrazy?

Strona 67 z 74




Instrukcja Dla Osoby Potwierdzajacej PZ

14 Czy po pochyleniu dokumentu w polu MRZ jest widoczny ciagg
znakow (cyfri liter)?

15 Czy patrzac ,,pod swiatto” w gérnym lewym rogu widoczne sg
litery RP - RECTO-VERSO?

16 Czy na awersie przy uzyciu szkta powiekszajgcego wzor tta
giloszowego jest wyrazny z widocznymi krawedziami?

17 Czy przy uzyciu szkta powiekszajgcego widoczny jest na awersie
mikrotekst - tekst napisany matymi, trudno dostrzegalnymi gotym
okiem literami

18 Czy przy uzyciu Swiatta UV widok dokumentu (awers i rewers) jest
zgodny ze wzorem?

Okres obowigzywania wzoru dokumentu TAK NIE
04.03.2019 - 06.11.2021
WZOR 2019

1 Czy dokument jest wazny? (patrz ,, Termin waznosci”)

2 Czy data wydania dokumentu miesci sie w ramach dat okresu
obowigzywania wzoru dokumentu?

3 Czy na dokument nie zostata naklejona folia lub inne elementy?

4 Czy dokument sie nie rozwarstwia lub nie jest przetamany?

5 Czy naroza dokumentu sg gtadkie i nierozwarstwione?

6 Czy zdjecie na dokumencie przedstawia osobe przedktadajgca
dokument?

7 Czy dane osobowe i numer dokumentu sg powtdrzone w polu
MRZ?

8 Czy opuszkami palcow wyczuwalna jest wypukto$¢ elementéw na
awersie dokumentu, w szczegdlnosci w obszarze zdjecia
(elementy widoczne po pochyleniu dokumentu) — ttoczenia (litery
RP i faliste linie)?

9 Czy opuszkami palcow wyczuwalna jest wypuktosé danych
wyczuwalnych dotykiem — elementy wypukte (nazwisko, data
urodzenia)?

10 Czy widoczny jest hologram po obréceniu dokumentu o 90°

(zmiana koloru liter RP i konturu mapy Polski)?
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11 Czy przy zmianie kata patrzenia na dokument, element na awersie
widoczna jest ptynna zmiana barwy (farba optycznie zmienna)?

12 Czy przy pochylaniu dokumentu nastepuje zmiana widzianego
wyraznie obrazu, na przemian wyraznie widoczne zdjecie lub rok
waznosci dokumentu (elementy te w dotyku sg chropowate) —
zmienne obrazy?

13 Czy po pochyleniu dokumentu w polu MRZ jest widoczny cigg
znakow (cyfri liter)?

14 Czy na awersie przy uzyciu szkta powiekszajgcego wzor tta
giloszowego jest wyrazny z widocznymi krawedziami?

15 Czy przy uzyciu szkta powiekszajgcego widoczny jest na awersie
mikrotekst - tekst napisany matymi, trudno dostrzegalnymi gotym
okiem literami

16 Czy przy uzyciu Swiatta UV widok dokumentu (awers i rewers) jest
zgodny ze wzorem?

Okres obowigzywania wzoru dokumentu TAK NIE
07.11.2021 do obecnie
WZOR 2021

1 Czy dokument jest wazny? (patrz ,Termin waznosci”)

2 Czy data wydania dokumentu miesci sie w ramach dat okresu
obowigzywania wzoru dokumentu?

3 Czy na dokument nie zostata naklejona folia lub inne elementy?

4 Czy dokument sie nie rozwarstwia lub nie jest przetamany?

5 Czy naroza dokumentu sg gtadkie i nierozwarstwione?

6 Czy zdjecie na dokumencie przedstawia osobe przedktadajgca
dokument?

7 Czy dane osobowe i numer dokumentu sg powtdrzone w polu
MRZ?

8 Czy opuszkami palcow wyczuwalna jest wypuktos¢ elementédw na

awersie dokumentu, w szczegdlnosci w obszarze zdjecia
(elementy widoczne po pochyleniu dokumentu) — ttoczenia (litery
RP i faliste linie)?
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9 Czy opuszkami palcow wyczuwalna jest wypuktosé danych
wyczuwalnych dotykiem — elementy wypukte nazwisko, data
urodzenia)?

10 Czy widoczny jest hologram po obrdéceniu dokumentu o 90°
(zmiana koloru liter RP i konturu mapy Polski)?

11 Czy przy zmianie kata patrzenia na dokument, element na awersie
widoczna ptynna zmiana barwy (farba optycznie zmienna)?

12 Czy przy pochylaniu dokumentu nastepuje zmiana widzianego
wyraznie obrazu, na przemian wyraznie widoczne zdjecie lub rok
waznosci dokumentu (elementy te w dotyku sg chropowate) —
zmienne obrazy?

13 Czy po pochyleniu dokumentu w polu MRZ jest widoczny ciag
znakow (cyfri liter)?

14 Czy na rewersie przy uzyciu szkfa powiekszajacego linie
giloszowe sa ciqgte (nieprzerwane) z wyraznie z widocznymi
krawedziami?

17 Czy przy uzyciu szkta powiekszajgcego widoczny jest na awersie
mikrotekst - tekst napisany matymi, trudno dostrzegalnymi gotym
okiem literami

18 Czy przy uzyciu Swiatta UV widok dokumentu (awers i rewers) jest
zgodny ze wzorem?

Paszport
Okres obowigzywania wzoru dokumentu TAK NIE
28.08.2006 — 07.09.20011
migkka strona personalizacyjna - WZOR 2006

1 Czy dokument jest wazny? (patrz ,Data uptywu waznosci”)

2 Czy data wydania dokumentu miesci sie w ramach dat okresu
obowigzywania wzoru dokumentu?

3 Czy do strony personalizacyjnej nie zostata doklejona folia lub inne
elementy?

4 Czy strona personalizacyjna sie nie rozwarstwia?

5 Czy seria i numer dokumentu ze strony personalizacyjnej sg

zgodne z numerem i serig z pierwszej strony paszportu?
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6 Czy opuszkami palcow wyczuwasz wypuktosé danych
wyczuwalnych dotykiem (dane osobowe, dane dokumentu oraz
zapisy w polu MRZ) — elementy wypukte?

7 Czy po przechyleniu dokumentu ,géra-dét”, ,prawo- lewo”
zmieniajg sie widoczne elementy obrazkéw (hologram
metalizowany kontury Polski)?

8 Czy ,,pod Swiatto” widaé znak wodny?

9 Czy przy uzyciu swiatta UV widok dokumentu (awers i rewers) jest
zgodny ze wzorem i czy widoczna jest nitka zabezpieczajgca?

10 Czy w Swietle przechodzgcym widoczna jest nitka jako cienki pasek
znajdujacy sie wewnatrz struktury papieru oraz czy przy uzyciu
szkta powiekszajacego widoczne sa na nim napisy?

Okres obowigzywania wzoru dokumentu TAK NIE
08.09.2011 - 02.11.2018
migkka strona personalizacyjna - WZOR 2006

1 Czy dokument jest wazny? (patrz ,Data uptywu waznosci”)

2 Czy data wydania dokumentu miesci sie w ramach dat okresu
obowigzywania wzoru dokumentu?

3 Czy do strony personalizacyjnej nie zostata doklejona folia lub inne
elementy?

4 Czy strona personalizacyjna sie nie rozwarstwia?

5 Czy seria i numer dokumentu ze strony personalizacyjnej sg
zgodne z numerem i serig z pierwszej strony paszportu?

6 Czy linie w obszarze zdjecia sg obecne i czy zachowana jest ich
ciggtosc?

7 Czy opuszkami palcow wyczuwasz wypuktosé danych
wyczuwalnych dotykiem (dane osobowe, dane dokumentu oraz
zapisy w polu MRZ) — elementy wypukte?

8 Czy po przechyleniu dokumentu ,géra-dot”, ,prawo- lewo”
zmieniajg sie widoczne elementy obrazkéw (hologram
metalizowany kontury Polski)?

9 Czy ,pod swiatto” widac znak wodny?
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10

Czy przy uzyciu Swiatta UV widok dokumentu (awers i rewers) jest
zgodny ze wzorem i czy widoczna jest nitka zabezpieczajgca?

11

Czy w Swietle przechodzacym widoczna jest nitka jako cienki pasek
znajdujacy sie wewnatrz struktury papieru oraz czy przy uzyciu
szkta powiekszajacego widoczne sa na nim napisy?

10

Okres obowigzywania wzoru dokumentu
05.11.2018 — obecnie

sztywna strona personalizacyjna- WZOR 2018

TAK

NIE

Czy dokument jest wazny? (patrz ,,Data waznosci")

Czy data wydania dokumentu miesci sie w ramach dat okresu
obowigzywania wzoru dokumentu?

Czy do strony personalizacyjnej nie zostata doklejona folia lub inne
elementy?

Czy strona personalizacyjna sie nie rozwarstwia?

Czy seria i numer dokumentu ze strony personalizacyjnej sg
zgodne z numerem i serig z pierwszej strony paszportu?

Czy linie w obszarze zdjecia sg obecne i czy zachowana jest ich
ciggtosc?

Czy po przechyleniu dokumentu widoczne s3 ttoczenia elementéw
na powierzchni karty (przede wszystkim w obrebie podpisu i
zdjecia posiadacza).:

=> litery RP,
=>» koncentryczne kota,
=>» wstegi z tekstami i mikrotekstami?

Czy opuszkami palcow wyczuwalna jest wypukto$é danych (numer
PESEL pod zdjeciem oraz data urodzenia) — elementy wypukte?

Czy po przechyleniu dokumentu ,géra-dét”, ,prawo- lewo”
zmieniajg sie widoczne elementy obrazkéw (hologram
transparentny — w obrebie zdjecia litery, symbole RP)?

10

Czy po przechyleniu dokumenty widoczny jest na tylnej stronie
karty personalizacyjnej pasek wykonany farbg opalizujaca?

11

Czy w zaleznosci od kata patrzenia ,,pod swiatto” widoczne sg
zmieniajgce sie elementy powtdérzonego wizerunku posiadacza,
roku waznosci dokumentu oraz zmiane czerwonych liter na biatym
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tle na biate litery na czerwonym tle, a przy patrzeniu pod swiatto
widoczna jest wokét elementu przezroczysta obwdédka?

12 Czy przy zmiennym kacie patrzenia element w prawym gérnym
rogu strony personalizacyjnej zmienia barwe od brgzowo-ztotej do
ciemno-zielonej?

13 Czy przy uzyciu szkta powiekszajgcego widoczny jest mikrotekst -
tekst napisany matymi, trudno dostrzegalnymi gotym okiem
literami?

14 Czy przy uzyciu Swiatta UV widok dokumentu (awers i rewers) jest

zgodny ze wzorem?

15 Czy widoczna jest wyraziscie czerwona, niewyczuwalna dotykiem
ni¢ znajdujaca sie wewnatrz struktury strony personalizacyjnej?

Karta pobytu

Okres obowigzywania wzoru dokumentu TAK NIE
23.08.2011 — do wyczerpania blankietow nie pdiniej niz do
9.01.2021 r?

WZOR 2011

1 Czy dokument jest wazny? (patrz ,,Data uptywu waznosci”)

2 Czy data wydania dokumentu miesci sie w ramach dat okresu
obowigzywania wzoru dokumentu?

3 Czy na awersie w prawnym gérnym rogu po przechyleniu
dokumentu do przodu i do tytu widoczne sg dwa przenikajgce sie
nawzajem obrazy?

4 Czy na awersie w lewym gérnym rogu po przechyleniu dokumentu
do przodu, do tytu i na boki czy wraz ze zmiang kata patrzenia
widoczna jest ptynna zmiana barwy nadruku farbg optycznie
zmienng?

5 Czy na awersie w prawym gérnym rogu zdjecia po przechyleniu
dokumentu do przodu, do tytu i na boki czy wraz ze zmiang kata
patrzenia widoczna jest ptynna zmiana koloréw poszczegélnych
elementdw zabezpieczenia (element dyfrakcyjny)?

2 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie dokumentéw wydawanych cudzoziemcom Dz.U. z 2020 r. poz. 1218
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Czy na awersie wyczuwalne sg wypuktosci widoczne podczas
ogladania dokumentu pod katem, pod $wiatto?

Czy przy uzyciu szkta powiekszajgcego widoczny jest na awersie i
rewersie mikrotekst - tekst napisany matymi, trudno
dostrzegalnymi gotym okiem literami?

Czy przy uzyciu Swiatta UV widok dokumentu (awers i rewers) jest
zgodny ze wzorem?

Okres obowigzywania wzoru dokumentu TAK NIE
30.09.2020 - obecnie
WZOR 2020

Czy dokument jest wazny? (patrz ,Data waznosci”)

Czy data wydania dokumentu miesci sie w ramach dat okresu
obowigzywania wzoru dokumentu?

Czy na awersie w lewym gérnym rogu po przechyleniu dokumentu
do przodu, do tytu i na boki widoczna jest ptynna zmiana barwy
wraz ze zmiang kata patrzenia?

Czy na awersie w lewym gérnym rogu, pod datg waznosci i w
prawym dolnym rogu opuszkami palcéw wyczuwasz

wypuktosé tekstu. Widoczne w czasie oglgdania dokumentu pod
réznymi katami (z bocznym oswietleniem)?

Czy po przechyleniu dokument do przodu, do tytu i na boki
widoczna jest ptynna zmiana koloréw oraz ksztattow
poszczegdlnych elementéw zabezpieczenia — hologram?

Czy na rewersie w prawnym gornym rogu po przechyleniu
dokumentu do przodu i do tytu widoczne sg dwa przenikajace sie
nawzajem obrazy

Czy przy uzyciu szkta powiekszajgcego widoczny jest na awersie i
rewersie mikrotekst - tekst napisany matymi, trudno
dostrzegalnymi gotym okiem literami?

Czy przy uzyciu swiatta UV widok dokumentu (awers i rewers) jest
zgodny ze wzorem?
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